Exemple
Modeéle
Chapitre de cours

avec OpenOffice (0OOo)
Ce document explique comment réaliser un modele de document avec la suite OOo.

L'idée de ce document vient des manuels de mathématiques Sésamath,
téléchargeables a 1'adresse : http://manuel.sesamath.net/ .

Si vous ouvrez le fichier ModelChapitre.ott ou le fichier ModelChapitre TER.ott,un
fichier s'ouvrira selon le modele décrit dans ce document et vous pourrez vous rendre
compte si cela vous intéresse et si vous €tes alors capable de le réaliser

(Voir la partie 1 Comment utiliser un modele).

La suite OpenOffice comprend plusieurs modules et ce fichier se sert des modules
« document texte » et « dessin ».

@080

Ce document est publié par le DIP Genéve sous licence Creative Commons
Utilisation et adaptation autorisées sous conditions.

000 3.0.1 - windows 2000

Auteur : PoMo Charriére
Version 6

Pour un renseignement, le premier réflexe est de chercher dans 1'aide du logiciel.
Si cela ne donne pas satisfaction, une recherche de tutoriels (par exemples :

http://www.formation-openoffice.fr/ ou http:/fr.openoffice.org/Documentation/Index.html )

ou de réponses sur les forums (http://wiki.services.openoffice.org/wiki/Fr.openoffice.org

permet en général de trouver.
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1 Comment utiliser un modéle (ouverture)

1.1

1.2

ModelChapitre.ott
Par un double-clic, ouvrir le fichier « ModelChapitre.ott »......Introduire le nom.......
Un nouveau fichier (Sans nom) s'ouvre ; ...... parcourir ..... observer ...

Il restera a créer le document et utiliser les styles a disposition ...
plus de détails a la derniére partie...

Les avantages du modéle

Un modéle contient des mises en forme (principalement des styles, de pages, de
paragraphes, de caractéres, de numérotation), du texte et des images qui servent de base
pour la construction d'un document ; il n'est pas nécessaire de tout refaire a chaque fois.

Une autre méthode, rapide et bien pratique, consiste a enregistrer un chapitre « fini », en
faire une copie puis modifier ce qui doit étre changé pour le nouveau chapitre (exemple :
taper le nouveau titre et son numéro). Beaucoup d'enseignants utilisent cette méthode pour
leurs épreuves ; mais ceci a des inconvénients:

- on oublie souvent de faire un des nombreux changements,

- si on veut partager ce « modele » avec d'autres collégues, il est génant de laisser des
données personnelles et non nécessaires.

Le modéle présenté (ModelChapitre.ott correspond au tutoriel et ModelChapitre TER.ott
comprend des modifications et ajouts) dans ce document permet entre autres :

— d'obtenir deux boites de dialogue a I'ouverture du modéele, une pour saisir le numéro du
chapitre et une pour saisir le titre du chapitre,

- d'ajouter automatiquement ce numéro et ce titre dans les pieds de pages de toutes les
pages (excepté la premiere) avec la mise en forme correspondante au style de la page et de
sa parité (page de gauche ou page de droite),

- de commencer la numérotation des pages par le numéro de son choix (cela est possible
dans tous les documents OOo!) et d'avoir une numérotation automatique des pages méme
si on ajoute des pages de styles différents,

— de pouvoir, a tout moment, choisir le style d'une page, qui comprend /'en-téte (arricre-
plan avec le titre de la partie du chapitre, plus le texte « Sésamath Romandie » pour
rappeler l'origine de ce document) /e pied de page (avec les numéro et titre du chapitre
mis en forme et le numéro de la page) ainsi que /les styles utilisés dans la partie,

- de pouvoir changer directement sur une page le titre de la partie (par exemple,
transformer « Exercices d'approfondissement » en « Pour aller plus loin ») et 'origine du
document (écrire « Le cours de ton prof » a la place de « Sésamath Romandie » ; avec les
changements pour toutes les pages ayant le style de cette page (attention toutefois a
changer sur une page gauche (paire) et sur une page droite (impaire),

- de pouvoir gjouter de nouvelles pages avec un style différent,

— de gérer toute la mise en forme, sauf erreur de ma part, avec des styles ; ce qui permet
de faire simplement et rapidement des modifications ou ajouts (voir la partie Modifier le
modeéle),

- de ne pas utiliser, sauf oubli de ma part, de styles liés aux styles de base (standard,
corps de texte),

— d'utiliser les niveaux des numérotations, afin d'avoir un nombre plus restreint de styles
et de pouvoir changer facilement le niveau de la numérotation avec la touche TAB (cette
maniere de procéder permet, par exemple, de numéroter en continue les exemples qui
peuvent apparaitre dans différentes parties).

En outre, Fichier-Propriétés a été complété.
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2 La premiere page

Fichier

Ouvrir un nouveau fichier texte Ooo, par exemple avec l'outil ouvrir : .

Enregistrer-le au nom « ModelChapitre» dans un dossier « MonModel ».

21

2.2

Au format
Utiliser les outils Format-Page/page puis En-téte, Pied de page pour choisir pour
parametres ceux indiqués dans les captures d'écrans suivantes :

Farmat de papier Marges
Forrmat IUtiIisateur j A gauche |3.3I2Icm - |
Largeur IEEI. 10cm 3: A draite Il.BEh:m - |
Hauteur IEB.?Dcm 3: En haut |1-5':":m . |
Orientation ™ Portrait En bas IEI.EEIn:m 3:
Accepter !!
' Paysage p

iarge gauche ID.DDcm 3
Marge droite IIII.EIEIcm 3

Iv &ctiver e pied de page Espacement IEI.SElcm : I

Pied de page

[ Contenu identique gauche/droite [ Utiliser |'espacement dynamigue

Havuteur I 1.00cm 3

v gdaptation dynamigue de la hauteur

Enregistre régulierement, durant le travail, avec la séquence de touches CTRL+S.

Le titre du chapitre et son numéro

L'objectif est d'avoir toujours la méme mise en page des différents chapitres que 1'on sera
amen¢ a rédiger ; c'est la raison de la création d'un modele OOo.

Dans le mod¢le, le nom du chapitre et son numéro seront insérés a plusieurs endroits
(pieds de-page) ; pour éviter de taper plusieurs fois ce texte on va faire en sorte qu'a
l'ouverture du modele une boite de dialogue demande le titre et le numéro du chapitre.
Cela aura en plus l'avantage d'éviter du travail et d'éventuels erreurs ou oublis si par la
suite on doit modifier le titre ou le numéro du chapitre, car alors il suffira de le modifier a
un endroit pour qu'il soit modifi¢ dans tout le document.

2.2.1 Créer un champ d'utilisateur

2.2.1.1 avec un rectangle autour
Insertion-Champs-Autres puis variables et choisir comme type de champ « champ
d'utilisateur » au format « texte » avec nom « CH_NuméroChapitre » ; sans indiquer la
valeur ; cela va créer un nouveau champ dans la liste :

Mo Yaleur

CH_MumeraChapitre || R

appliquer
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Créer un deuxieme champ d'utilisateur :
Mot Yaleur

CH_TitreChapitre o’ B

Les deux champs créés apparaissent dans le type de champ « champ de saisie » :

Type de champ Selection

D&finir une variable CH_MumeéroChapitre
Afficher |a variable CH_TireChapitre
Champ DDE

Ihsérer une farmule

Charmp de saisie

SEM enre

Pour insérer le premier champ, au sommet de la page :

Mo Annotation
ICH_Nu meroChapitre IHu meroChapitre SIErer
Editer ——————
INumérDChapitre 2k
|Chapitre Gl

Taper « : » puis insérer le deuxiéme champ, sans oublier 1'annotation ni I'exemple :
_ Edliter
Annotation

S — | Titrechapitre

|Le thearame de

pour obtenir

Chapitre Gl - Le théoréme de
ou

Champ-de-saisie:CH_MuméraChapitre  Champ-de-saisie-CH_TitreC hapitre]
avec Affichage-Nom de champs (CTRL+F9).

A d'autres endroits du document on insérera les champs d'utilisateur créés; ils auront la
valeur qui aura été introduite, dans le champ de saisie, lors de l'utilisation du modele.

A tout moment il est possible d'éditer par un clic le champ et d'en modifier la valeur.

Fermer la boite de dialogue et mettre en forme le titre:

Standard j IE-itsh’eam Yera Serif j |14 j IEI I S

Espacement

Avant le paragraphe IIZI.SIZIcm 3:
En dessous du paragraphe IIII.DIIII:m 3:

Couleur de police
[ Diagrarmme 12 -l Chapitre-Gl--Le-théoreme-de-1
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Observer le fond gris des champs :
on peut le (dés)activer avec Affichage-Trame de fond des champs.

Pour faire la bordure on va utiliser une forme de base de la barre d'outils « Dessin »:

IZI DECJ ®e I—j [o.10em = II:l Beus *| @ IIrwisibIe j[
GALTVSG &
CeeEOa
| E @ W O |
@@ -® - &

Format-Objet-Position et taille ou bien un clic droit sur le rectangle bleu :

Position et taille Ancre

Position et taille | Raotation | Inclinaisg © A lapage
Taille {+ U paragraphe
Largeur IlS.DDcm 3: Position
Hauteur Il.?Dcm - l Hor izontal IDe gauche j 3 ID.DDcm :I pour IZDne de texte de parej

I’ Canserver Ie ratio [ 'En wis-a-vis sur les pages paires

Yertical IDu haut j a ID.DDcm :I a IMarge j

Enregistrer, puis enregistrer sous « ModelChapitre optl »

2.2.1.2 dans un cadre
Une autre fagon de faire est de mettre le champ d'utilisateur dans un cadre, qui a une
bordure (les coins ne sont pas arrondis).(Ré)ouvrir le fichier « ModelChapitre » et effacer
le titre et le rectangle autour.

Insertion-Cadre/Type puis Options, Adaptation du texte et Bordures

Taille Ancrage
Largeur IlS.DDcm 3: © A lapage
[ relatif f+ A1 paragraphe
[ sutomatigue -
Position
HaLteur Ii]..SDl:m 3 Horizontal lm a ID.DDcm :I pour IZDne de texte de parej
[ Relatif [” En yis-3-vis sur les pages paires
I Taille automatique wertical m a ID.DDcm :I pour IZDne de texte de paglj
[ Conserver le ratio [ Respecter les enchainements

Type | Options Adaptﬂ Espacement

Ham Itltre du chapitre] Propriétés Parametrages 4 gauche naem o
R O A droite: 0.20crm 32
Lien Précédent I{Aucun‘; [A editer dan -
En haut 0.20cm 3
: ; ¥ Imprimer
Lien suivant I{Aucun‘; En bas 0.20cm 3:

ALcunie)
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Type' Optic:ns' Adaptation du texte | Hyperlien Bordures | Arrigre-plan | Cu:ulonnes| Macru:u'

Disposition des lignes ——  Ligne Espacement avec le contenu —
Par defaut Style & gauche ID.SDcm 3:
I [ - Aucunie) - . _
LD ® Awoe oo 3
DEfini par I'utilisateur .
En hiaut ID.SDEm 3
* +
- -
igg E: En bas IIII.SIIIcm 3
Soopt ¥/ Synchroniser
1 10wt _I
CouleLr
* + + * II:l Bleu 2 j
Style d'ombre
Position Distance Couleur

[ I o [oa8em = [ ris =

Mettre le curseur dans le cadre et insérer les champs de saisie, apres les avoir déclarés
comme champ d'utilisateur (voir ci-dessus) s'ils n'existent pas ;

avec la mise en forme suivant
. Couleur de police
1 I- Diagramme 12 j

Bitstream Yera Sans j |14 j IEI I ﬁ

on obtient :

Chapitre G1 : Le théoréme de I

C'est cette fagon de faire qui est utilisée pour la suite.

2.2.2 Tester le modéle
Fichier-Enregistrer sous pour enregistrer, dans le dossier « MonModel », le fichier
comme modele :

Mom de fichier : IM odelChapitre j

Type: IMndéIe de texte ODF [Lott] j

A partir du modéle enregistré, il y a plusieurs maniéres de créer un nouveau fichier ; on
peut simplement faire un double-clic sur le « ModelChapitre.ott ».

Un nouveau fichier « Sans nom » s'ouvre ainsi qu'une boite de dialogue correspondante au
champ de saisie :

Champ de saisie

Edliter

INumérD de chapitre

|Chapitre Gl

Remplacer le numéro par défaut, puis valider le choix avant de faire de méme avec la

deuxie¢me boite de dialogue :

Editer ———————
Titre de chapitre
& theareme de
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2.3 Insérer un objet

2.3.1 Une image enregistrée
Insertion-Image-A partir d'un fichier « thalées G1 » dans le dossier « Images », avec les
parametres ci-dessous :

Taille Paosition
Largeur I 11km 3: J :I J
Horizontal Centre 7 a 0.00cm = our  [Zone de texte de par: ¥
I Relatif = I I pour | P
_ [ En wis-3-vis sur les pages paires
Hauteur |10.92cm 3 - pREs L
[ Relatif Yertical IDu haut j a IS.DDcm :I pour IZDne de texte de parej
¥ Conserver le ratio [ Respecter les enchainements

2.3.2 Un objet créé avec le module « dessin »
Ouvrir un nouveau fichier « dessin » et coller I'image « crayon.png », enregistrée dans le

dossier « Images » : utiliser CTRL+molette pour agrandir 1'image.
Fichier Edition Affiche

1= FEEYE

: E, Document texte \\
L-", Clagseur |
_ ir_, Présentation

L=

Ajouter le texte « Narration de recherche » avec le bouton ! II' de la barre d'outils.

Sélectionner le cadre de texte, clic droit et choisir Texte, puis Remplissage :

Texte | Animation de exte | Espacerentdu cadre —————————
Texte A gauche ID.DDcm 32 Remplissage |Oml:
[¥ &dapter |a largeur au texts Adrote fooocm 3] FeimglisEzgs —
En haut ID.DDcm 3: . L
IV adapter |3 hauteur au texte _
En bas ID.DDcm 3
Cirganiser LTF Envoyer ilavant
r H 1
et éventuellement g v L) Enveyervastavant  uour que fe texte ne

Cotyrertir 9

cache pas le crayon ! (Veiller aussi aux espaces avant et apres le texte.)

Sélectionner le texte « Narration de recherche » et le formater Format-Caracteéres...

Police Style Taille
IBitSiream Yera Sans j IGras j |14 j
Cauleur de police Espacement

ICDndensé T g foap | Gl

\\5; Narration de recherche

CTRLA+A pour tout sélectionner, puis clic droit pour Eh Grouper ;

Copier puis coller dans la page de « ModelChapitre »

Sélectionner 1'objet (huit poignées vertes »), puis clic droit pour « Position et taille » :
Pogition

Tl Harizontal ICentre "l a ID.DDcm 3: poLr IZDne de texte da parej
Largeur IS.QDcm 3: . )
I"1 En wis-a-vis sur les pages paires

Hautewr I 1.00crm 3:
Yertical IDu haLt '| a IlEl.EIZIcm 3: a IZDne de texte de paglj

[v!
[ Respecter les enchainements
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2.3.3 Un cadre avec une bordure
Créer un cadre (Insertion-Cadre) :

Taille Position
Largeur Im Horizontal IDe gauche j a |1.50cm :I pour IZDne de paragraphe j
[~ pelatif [ En wis-a-vis sur les pages paires
[ Automatigue Wartical IDu haut j a IlQ.DDcm :I pour IZDne de texte de paglj
Hauteur {rmjnimurm’ Im [ Respecter les enchainements
[~ relatif

I Taille autamatique

Bordures | Arrigre-plan | Colonnes | Macrol

Espacement avec le conteru —

A gauche IEI.4Dcm 3:
Ancrage
& lapage 05 pt A droite ID.4Dcm 3:

O 50 pt
' Au paragraphe 2 En haut ID.?Dcm 3
gg E: En bas IEI.?Dcm 3

.00 pt "1 synchroniser

ad
Quand on tape du texte dans le cadre, il s'agrandit automatiquement vers le bas.

Remarque : Dans un cadre, il est possible de coller des images, d'écrire des formules
mathématiques, des champs de saisie ou d'utilisateur,... ceci n'est pas possible si on utilise
un objet Rectangle, bien que 1'on puisse écrire du texte dans tout objet.

Voici une copie d'écran de la page finie... sans le pied de page...

Chapitre-G1-:-Le-théoréeme-de-q I

¥

* Marration de recherche

Il reste a remplir le pied de page avec le numéro de la page...
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2.4 Le pied de page

Mettre le curseur dans le bas de page

—a

Au moyen de 'outil Insertion-Cadre, insérer un cadre avec les caractéristiques suivantes :

Taille Position
Largeur |1.DDcm 3 N Horizontal  [Degauche x| & [17.30cm 3 powr [page entere |
: ncrage ———————
[ Relatif A I™1 En wis-3-vis sur les pages paires
F aummat |3 page
utnimatigue - . yertical [ou haut =& foooem H opowr Page entirs |
= * AL paragraphe
Hauteur |1.50cm 3 P grap v Respecter les enchainements

Lu dans I'aide du logiciel :
Respecter les enchainements

Conserve I'objet sélectionng & lintérieur des bordures de mise en page du texte
auquel est ancré I'objet. Pour placer 'objet sélectionng dans une zone quelconque de
votre document, ne sélectionnez pas cette option,

Far défaut, l'option Respect des enchainements ast sélectionnés larsque vous
ouvrez un document qui a été crée dans une version de Opendffice.org antérisure 4
Openoffice.org 2.0, En revanche, cette option n'est pas sélectionnge lorsque vous
créez un document ou lorsque vous ouvrez un docurment au format Microsoft Ward
{(*.dac),

MNorm INuméroPage_ll o
Proprietes ——
Lien Précédent |<AUCUH> [ & éditer d:
Lien suivant |<Aucun> v/ Irnprimer
]

Type I Options I Adaptation du texte I Hyperlien Bordures | Arrigre-plan I Colonnes I Macro I

Disposition des lignes ——  Ligne Espacement avec le contenu —

Par defaut Style & gauche ID.lSu:m 3:
— — - -
T wj L |

Defini par 'utilisateur ———— 0.50pt -
1.00 pt En hiaut ID.lScm 3

+ . — :
igg E: En bas ID.lSu:m 3
—— .00 pt I Synchroniser
4 4 LI
Couleur
I- Diagramme 12 j

Type | Optic:ns' Adaptation du texts | Hyperlien | Baordures Arriere-plan |

Diagramime 12

Type ICDu leur j

On obtient : D et dans 'apercu & .

Clic en dehors du cadre créé, puis clic dans le cadre pour mettre le curseur a
l'intérieur du cadre (et non sélectionner le cadre), puis utiliser
Insertion-Champs-Numéro de page :

Insertion-Champs-Date et Auteur peuvent étre ajoutés si on a des versions du chapitre.
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2.5 Numéroter plusieurs chapitres
Chaque chapitre sera un fichier OOo avec l'extension « odt », et commenceront tous avec
le numéro de page « 1 ».
Pour commencer avec le numéro de son choix, faire les opérations suivantes :

2.5.1 Enregistrer le style de la page
(%) [A] |_L|_:.,
[

Format-Styles et formatages

Créer un skyle

Mom du style ————

puis ffs g ¥ Nousrean style 4 pattit de la sélection

CH_pageGarde

2.5.2 Changer le numéro de page
1. Cliquez dans le premier paragraphe du docurment,
. Choisissez Format - Paragraphe - Enchainements,
Dans la zone Sauts, activez 'option Insérer, Activez 'option Avec le style
de page pour pouvair définir le nouveau numeéro de page. Cliquez sur OK,

TN

page.

Q Le nouveau numéara de page est un attribut du premier paragraphe de la

Chapitre

puis Format-Paragraphe/enchainements :

Paragraphe

Murmerotation | Tabulations | Letrines | Bordur
Retraits et espacement | Alignement Enchainements

Sauts

| Insérer Type IPage j Position IDevant 'I

Iv swec le style de page ICHJ:ageGarde j Mumeérn de page |15? 3:

(Facultatif : Insérer un cadre, qui ne s'imprime pas, avec les indications, en rouge,pour
, . I:i:'our-commencer-lza-chapitre-avec-un-nurr?éro-différent-dza-1,-met:tre-le-cm’smr-clemsI:I
Changer le numéro de la préemicre page.) Be-premier-paragraphe-delapage-etutiliser-!'outil- Format:Paragraphe / o

& nchainements 4 our e tire-le -rurmn éro-ge-page-désiré.ﬂ -
e ¥

Puis insérer un saut de page (CTRL+ENTREE) :

Hlarration de recherche
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3 Récupérer ou créer des couleurs

3.1 Enregistrer les images
Créer un dossier « images » dans le dossier « MonModel ».

Télécharger 'intégralité d'un chapitre d'un manuel Sésamath, par exemple Le chapitre 1
« Théoréeme de Thalés » du manuel 3¢, a I'adresse http://manuel.sesamath.net/
Choisir le format openoffice2

Le manuel Sésamath 3e et le

Rendez-vaous en bas de page pour les parties du manuel

Les fichiers sont disponibles aux forr
veuillez cliguer sur les petites ict

Chapitre G1 : Théoréme de Thalés
L'intégralité du chapitre du manuel Sésamath ; 2

Ouvrir le fichier téléchargé manuel chapitre 3G1.odt a 1a page numérotée 158,
Sélectionner et enregistrer I'image du haut a 1'aide d'un clic droit,
sous le nom « découverte » dans le dossier « images », .

-
és de dogpmimeiuts
Dizposition
Alignement : I a Images j
Ancrage
- N découverte.j
héoréme-de-Th Adaptation du texte ||3 I
logicel IrmcsnPachs
Image. ..

wrois points: distinctsA, B
e .
Enregistrer, dans le dossier « images », I'image de la page162, sous le nom « méthode ».
Enregistrer, I'image de la page165, sous le nom «entrainement ».
Enregistrer, 1'image de la page170, sous le nom « approfondissement ».
Enregistrer, I'image de la pagel73, sous le nom « groupe ».

: I —y Images j

B approfondissement, jpg
B découverte. jpg

B entrainement. jpg

'] groupe.ipg

B méthode. jpg

3.2 Trouver les codes des couleurs
Le module « dessin » d'OOo ne permet pas de trouver le code de la couleur a I'aide de
'outil pipette ;
c'est pourquoi on va utiliser le logiciel XnView (http://www.xnview.com/fr/download.html
pour le faire :

Affichage  Voir informations de couleur Ctel+I a+

Voir informations de cowlenr mdicque les informations de couleurs
du point de l'image sous le pointeur de la sourts. Le pointeur de la
souns se change en pipette et juste a cdté o'affiche les coordonnées
=y du point de I'tmage. En outre, la valeur de la couleur est indiquée
en EGE et en hexadécimal (pour la conception de pages HITL).
Dans les formats d'image & palette comme le Gif, le numéro d'index
de la couleur est également affiche.

et voici ce que I'on obtient pour les 5 images et
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les codes du fond, du mot « Sésamath », du petit rectangle en bas et des deux barres :

i 2198, 211
RGE (200122.172)
HTML [#CE7AALC)

P 174, %0155
RGEE [227.155.133)
HTHL [HE23BC1)

w441, 32
RGE [147.17.125)
HTHL [#331170)

#3934 115
RGE [156,53.136)
HTML [#3C3558]

w247 214
REE [185.104,163)
HTML [HEIETA3)

241, 208
- | RGE [147.131,36]
| HTML [HI3EF24)

e T Y 27
RGE [104,162,39)
HTHL [HEBAZZT)

RGE [123.170.64]

170, RGE [154.194.79) RGEE [182.208,101)
HTML [#7BAA40]

HTML [#3AC24F) HTML [HEEDOGE]

e 2268, 215 JK: 180, %: 2M

=< 70, 30 = B9, 90 w81, 227
RGE [0.67.138) RGE [38.82,145) RGE [1,119.191)]
HTHL [H#O043584) HTHL [#265291) HTHL [HO177EF)

P 2174, 207
RGE (132181 221)
HTHL [#54B50D]

b 2240, 216
RGE [53.125186]
HTHL [H3E7DEA)

= 1153, 33 = 1481, 88 b 2200, 223 =158, 229 236, 214
RGE [0.111,174) RGE (1.126.184) RGE [1.148.217] RGE [130,182,222) RGE [B3.153.212)
HTML [HOOEFAE) HTML [#017ERE] HTHL [#013403) HTML [#32BEDE] HTHL [#455FD4)

#1198, % 5 1474, 9 b Py gl P 2168, 214
RGE [224.103.25) RGE [237.120.50) RGE (244,164 7] RGE (251,203,133
HTHL [HEAE719) HTHL [HED 7832 HTHL [#F44443) HTHL [HFECRBEE)

¥: 2240, 211
RGE [244.164.57)
HTHL [H#F 44443]

Par exemple le code du fond de la derniére image « groupe » est :
Rouge=234 ; Vert=103 ; bleu=25 et ce sont ces valeurs qu'il faudra introduire pour créer la
couleur dans la palette de couleurs

3.3 Ajouter a la palette
Retour a OpenOffice ! Options-OpenOffice.org-Couleurs permet d'ajouter ou de
modifier les couleurs. Ajouter les 25 couleurs, dont les valeurs sont données ci-dessus
dans les captures d'écrans.
Les 25 noms des couleurs sont de la forme « CH_Decouverte n », n valant 1, 2, 3, 4 ou5
et «Decouverte» devenant «Methode », « Entrainement », « Approfondissement » et
« Groupe ».

Morm ICH_Den:u:uuverte_l AJOUTET < —
Couleur |i Moir | MO i ~<——
Palette de couleurs Editer. .
[ ] HER- _
CHECEE | || e | seme

HEREE L,
EEEENEEE | :
EEEEEEEN v 7 3
HEEEEREERE (e [=
]

Editer... facilite la définition des couleurs avec un diagramme de dégradés graphique et
numérique bidimensionnel.

Dans le module Dessin, Format-Remplissage / Couleurs ouvre la méme boite, mais
avec en plus la possibilité de sauvegarder la palette ou d'ouvrir une autre palette.
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4 Une page du chapitre
Cette partie décrit les étapes pour créer les styles de pages du chapitre, avec une image au
sommet de la page, une image a gauche de la page, et la création de pieds de page différents
pour les pages paires et impaires. Ces pieds de page comprendront automatiquement le numéro
de la page, le numéro du chapitre et le titre du chapitre.

Les styles de paragraphe seront vus dans une prochaine partie.

Les étapes correspondent a une page, il faudra ensuite les répéter et les adapter (modifier les
couleurs des images) pour créer les différents styles de pages.

4.1 Le format de la page
La deuxiéme page créée par le saut de page a pour style de page « CH pageGarde »; on va
le changer.

4.1.1.1 Créer un nouveau style de page
Mettre le curseur dans la 2¢page, afficher les styles (Outils-Styles et formatages), puis les

, . . ection B] -
styles de page || /| pour créer un nouveau style a partir de la sélection

Créer un style

" Mamdu style

CH_pageACTIVITES|
CH_pageGarde

4.1.2 Changer le style d'une page (tres IMPORTANT)
Si vous avez suivi toutes les instructions vous avez deux pages qui ont le méme style de
page « CH_pageGarde « .

Si vous changez le style de la 2¢ page avec double-clic sur « CH pageACTIVITES », alors
les deux pages auront ce nouveau style !

Pour ne changer que le style de la 2° page, utiliser 1'outil Format-Paragraphe /

Enchainements (pour le premier paragraphe de la page) et choisir le bon style :
Sauts

[/ Insérer Type IPage 'l Bosition IDevant 'l
¥ svec la style de page ICH _pagesCTIVITES 'l Numéro de page ID 3:

Vérifier les styles des pages (ils sont différents) et leur numéro de page (ils se suivent).

4.1.3 Modifier le style de page
Clic droit :
. [a] ._.-E-

Hj:ageGarde

Mouveau...
Mlodifier. .

Changer la marge du haut En8aut fpaocm = Gerifier

En-téte Pied de page

[V activer I'en-t&te ¥ Activer

[ Conteru identique gauche/droite [” Contenu identique gauche/droite

Marge gauche ID.DDcm 3: Marge gaucha 0.00cm 3:
l'en-téte : Marge droite ID.DDcm 3: le pled de page : Marge droite 0.00cm 3:

Espacement |1.50cm 3: Espacement 0.50em 3:

[ Utiliser I'sspacement dynamique I Utiliser l'espacement dynamigue

Hauteur |2.DDcm 3: Hauteur 1.00cm 3:

[™ idaptation dynamigue de Ta hauteur: ¥ pcaptation dynarmique de |2 hauteur
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Lu dans l'aide :
Espacement

Saisissez 'ecart g
du document et le baore

Utiliser I'espacement dynamique

rametre Espacement, permet au pied de
e du texte du document.

Cette option, qui a priorité surle pa
padg couvrir la zone quile sépar

4.2 Le pied de page complet

4.2.1 Page paire
4.2.1.1 Le numéro de page
Insérer un cadre ayant les caractéristiques suivantes :
largeur : 1cm ; hauteur : 1,5cm ; sans la taille automatique ; ancré au paragraphe ;
en position horizontale : 1,8cm de gauche de page enticre,
en position verticale : Ocm du haut de page entiére, en respectant les enchainements,

avec « Numéro pagePaire » comme nom ; Imprimer, et comme bordure :
Ligne Espacement avec le contenu —

Style A gauche ID.DScm 3:
- Aucunie) - = X =
mj harote  foosen
— osopt Iﬁ
1,00 pt En haut 0.15cm -
igg E; Er bas ID.DScm 3:

5.00 pt [V Synchroniser
Jod |

I— 1 ANt

Couleur

I- CH_Decouverte_1 j

et un arriére-plan de méme couleur.

Insérer le champ « Numéro de page » dans ce cadre,
Mettre le numéro en couleur blanche.

wo W

Mettre le numéro de la premiére page en blanc !

4.2.1.2 Numéro et titre du chapitre

Dans le pied de page Insertion-Champs-Autres / Variables pour insérer les champs
d'utilisateur « CH_NuméroChapitre » et « CH_TitreChapitre » séparés par un tiret « -»
(obtenu avec CTRL+MAJ+moins du pavé numérique) et au format suivant : .

Police Style Taille
IE-itatream Yera Sans j IBDI::J Obliquzj |11 j
Couleur de police Effiets

I- CH_Decouverte_2 j IF‘etites majuscules j

Format-Paragraphe /Retraits et espacement pour décaler vers la gauche :

Retraits et espacement | Alignerment | Enchainements
Retrait
Avant e texte I—D.BDcm 3:
157 152
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4.2.2 Page impaire
Insérer un saut de page (CTRL+ENTREE) ; la nouvelle (3°) page a le style de la 2° mais le
pied de page n'est pas celui qui est attendu :
- modifier la couleur de l'arriére-plan, de la bordure du cadre (CH_Decouverte 1),
- copier le numéro et le titre du chapitre depuis le pied de la deuxiéme page,

. < . .
aligner a droite et laisser I'espace Apres e texte m .

Cxapmrer Gl -l errveoREME DE' |

. - ‘ | . -

4.3 L'image du haut

4.3.1 Avec le module de dessin
4.3.1.1 Le grand rectangle
Fichier-Nouveau-Dessin pour ouvrir un fichier dessin, que I'on enregistrera dans le dossier
« Images » sous le nom « CH_Découverte paire.odg .»

Choisir 'outil Rectangle IE' avec les couleurs « CH_Decouverte 1 »
—j |EI.IIIIIh:m :I I- CH_DecuLj a ICDuIeur jl- CH_DecDuwerj

Clic droit pour changer la taille et la position :
Position

Point de base

Position X I—D.45cm 32 j ! (Lt

~

Position ¥ Il.DDcm 3: (l

Taille

Paoint de base

Largeur |2D. 10cm 3: j—r—i

Hauteur |2.3E|cm 3: A_:—(L

[~ Conserver le ratio

Double-clic sur le rectangle pour écrire dedans « Sésamath Romandie », puis
Format-Caractéres pour mettre en forme le texte :

Balice Style Taille
IKidprint j IGras j |28 j
Couleur de police Echelle

Echelle de largeur IESD% 3:

Clic droit et 7exte pour l'ancrage
Espacementdu cadre ———————  Ancrage du texte

& gauche ID.25cm :I C £+

A droite ID.25cm 32 i -
Er haut ID.lElcm 3:
'
Eri bas ID.lEHcm 3:
[~ Sur toute 13 Jargeur

g NI, W
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4.3.1.2 Le petit rectangle et les parallélogrammes
On va créer un nouvel objet, qui sera devant le rectangle.
Si ce n'est pas le cas, clic droit et Organiser- Envoyer vers l'avant .

Créer un nouveau rectangle de couleur : « CH_Decouverte 3 » avec les caractéristiques :

—j |EI.IIIIII|:m :I I- CH_DEIIILj 2 ICDuIeur jl- CH_DecDuverj

Position

Position X |18.45cm 32
Position Y |2.?Dcm 3:

Taille

Largeur I 1.20cm 3:
Hautewr ID.GDcm 3:

[T Conserver e ratio

Protéger
rp
[v Taille

Créer, avec l'outil de la barre de dessin, un parallélogramme,
couleur « CH_Decouverte 4 » :

Position
Position X ID.EIEIEm 32
Position ¥ 2.65cm =
Taille
Largeur 1.20cm ~
HaLteur 1.00crm =

I™ Conserver le ratio

Proteger
FF

[v Taille

—j |EI.IIIIII|:m :I II:l CH_DEEDLj a ICDuIeur jll:l CH_Decn:uuverj

Copier puis coller ce parallélogramme : on a deux parallélogrammes superposés.
Le colorer en « CH_Decouverte 5 », puis avec les fleches de direction, on peut le déplacer
ou bien utiliser « Position et taille » :

Position
Position X 0.70cm -
Position ¥ 2.65cm =

On doit obtenir ceci :
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4.3.1.3 Le texte
Ecrire « Activités de découverte » avec 1'outil II'

Trvisible j |EI.1III|:m :I I- Mo j 2 IImrisibIe jl j

Clic droit sur le cadre du texte et choisir Position et taille puis Texte pour définir le format

et la position du cadre et du texte :
Position

Point de base

Position X 2.00cm = [ o N
II_:’H L
Position ¥ 1.50cm = ‘J.

Taille

Point de base

Largeur |14.DDcm 3: j—r—i

r

Hautewr Il.SDcm 3: ‘J_

[ Conserver le ratio

Espacement du cadre Ancrage du texte

A gauche ID.EScm :I C T

A droite ID.EScm 3 l ~
Er hiaut ID. 13cm 3:
{
En bas ID. 13cm 3:
I Sur toute la Jargeur

Sélectionner le texte tapé. puis Format-Caractéres :

Paolice Style Taille Couleur de police

|Kidprint | faras RREE - [T eanc kK

4.3.1.4 Exportés comme image
Tout sélectionner (CTRL+A), puis grouper a 1'aide du bouton droit.

Exporter la sélection au format png, dans le dossier « Images », en validant les choix
proposeés.
MHaom de fichier : IEH_Décuuverte_paire j

Format de fichier : IPNG - Portable Metwork, Graphic [.png) j

v Extenzion automatique du nom de fichier
¥ Sélection

Ne pas oublier d'enregistrer ce dessin (CTRL+S).

4.3.2 Ancrée a I'en-téte d'une page paire
Retour au fichier « ModelChapitre ». )
Insérer l'image a partir du fichier (Insertion-Image-A partir d'un fichier)

dans l'en-téte de la 2° page.
Type |Opti0ns | Adaptation du texte |

Taille

Largeur |2D. 10cm 3:

[~ Relatif

—  Ancrage
HauteLr |2.65cm 3 g
. A la page

[ Relatif

I conserver le ratio {* sy paragraphe
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Position

Harizantal IDe gauche j E IEI.EIDcm :I paur IPage entiere j

[ En vis-3-vis sur les pages paires

Yertical IDu haut j a ID.DDcm :’ poLr IF‘age entiére j

[ Respecter les enchainements

ivités de découverte

4.3.3 Remarques importantes sur la méthode employée
- Si dans le module « Dessin » on copie toute la sélection puis qu'on la colle dans le fichier
texte, alors l'affichage n'est pas toujours celui que I'on attend : par exemple, si il manque
une des polices qui ont été utilisées.
- Il est donc recommandé d'insérer une image dans le fichier texte,

(je n'ai pas testé le collage spécial « Draw8 »).
- Dans I'exemple ci-dessus de 1'image construite dans le module « Dessin », il faut
respecter les indications de ce type pour les bordures :

I—j IEI.EIEIcm :I I- CH_DEEDLj 2 ICDuIeur jl- CH_DecDuverj

sinon a I'export au format image une bordure blanche peut apparaitre !!!

(Cela n'est plus le cas lors d'un test avec la version 3.1.1)

- Si on utilise le collage spécial « Objet de dessin »,

apres avoir tout sélectionné dans le module E - -
« Dessin », on obtient aussi le méme résultat : cela -ﬁ | @ @
est fait dans le fichier «kModelChapitre_TER.ott ». - Dirawr 2

n J4 , - ] =
Cette derniere méthode présente l'avantage (on peut _
adapter) et I'inconvénient (le modéle peut étre Format de dessin
modiﬁé Vglontairement ou par mégarde) d; ne pas | I étafichier GDI
avoir une image fixe mais un objet de dessin dont on - .
peut modifier, par exemple, le texte. Bitmap

En outre, si une police utilisée dans le texte de
I'image n'est pas installée sur I'ordinateur, I'affichage peut ne pas étre celui auquel on
s'attendrait.

Les explications et captures d'écrans de la suite de ce tutoriel correspondent au fichier
« ModelChapitre.ott ».
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4.3.4 L'image pour une page impaire

Il s'agit de modifier I'image « CH_Découverte paire » pour l'insérer dans 1'en-téte de la
3°page ; pour cela :

Dissocier I'image qui a été collée, puis grouper les deux parallélogrammes et modifier

Position

Pnint de base

leur pOSitiOl’l Position X [17.00cm = j 1
f
Position ¥ [2.65em = i |

Position
Point de base

Idem pour le petit rectangle =~ Pesitian x [-0.45cm = j ~ L
Position ¥ [270cm H A .

Jusqu'a présent, les positions ont été prises avec le point de base en haut a gauche.

Modifier I'ancrage du texte « Activités de découverte »

Ancrage du texte Position
e £

Fal
l J , et sa position  Pasition X |3.Ducm 32 )
« " -
l i Position ¥ |1.5EI|:m 3

i

[ Sur toute la largeur

Enregistrer sous le fichier

Mo de fichier : IEH_Décuuverte_impaire.cu:lg j

Type: ) 0ODF [.odg)

Sélectionner tout, grouper, exporter, dans le dossier « Images », comme une image au
format png puis insérer la au bon endroit dans « ModelChapitre »avant de modifier sa
position ! On doit obtenir :

Activités de découverte Activités de découverte

Les autres parties

4.4.1 Les images d'une autre partie du chapitre
Dans le dossier « Images » doivent se trouver deux images :
« CH_Découverte_paire.odg » et « CH_Découverte impaire.odg ».

Pour obtenir les images pour la partie « Méthode » du chapitre, suivre les étapes suivantes.

1) Ouvrir le fichier « CH_Découverte paire.odg » et 'enregistrer sous le nom

« CH_M¢éthode paire.odg » dans le dossier « Images ».

2) Sélectionner le grand rectangle et changer la couleur de la ligne et celle du remplissage
avec la barre d'outils Ligne et remplissage | =] [oooen = [Bcrveres] @ oueur =] orvetrose o] , €t
en prenant comme couleur celle qui a le méme numéro (voir ici les définitions des
couleurs).

3) Sélectionner « Sésamath Romandie » et changer sa couleur avec ,

4) Sélectionner le petit rectangle (utiliser la touche TAB pour changer d'objet sélectionné),
puis chacun des deux parallélogrammes pour changer leur couleur (si les deux
parallélogrammes sont groupés il est possible d'entrer dans le groupement,de faire les
modifications puis de quitter le groupement),
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5) Sélectionner « Activités de découverte » et remplacer par « Méthodes et notions
essentielles »: 1l est nécessaire d'agrandir le cadre du texte (remplacer 14cm par 16¢cm).
6) Enregistrer le fichier.
7) Sélectionner tout, grouper, exporter la sélection, comme image, au format png.

Marmn de fichier : IEH_Méthu:ude_paire j

Format de fichier : IF'NG - Partable Metwark, Graphic [phg) j

[¥ Extenzion automatique du norm de fichier

v Sélection

Faire de méme avec l'image « impaire » : attention, il faudra changer la largeur du cadre
du texte (16cm au lieu de 14cm) mais aussi changer la position de X (1cm au lieu de 3cm).

4.4.2 Créer une nouvelle partie
Dans le document « ModelChapitre », utiliser CTRL+ENTREE pour créer une nouvelle
page (la quatriéme) : elle a le style « CH_pageACTIVITES ».

Créer un nouveau style a partir de la page créée (voir ici la partie «Créer un nouveau style
de page ») : il s'appelle « CH_pageMETHODE ».

Appliquer ce style a la page créée
11 faut modifier ce style créé (voir ici la partie « Changer le style d'une page ») .

4.4.2.1 Insérer la nouvelle image
Sélectionner 1'image du haut, la supprimer et la remplacer en insérant 1'image
« CH_Méthodes_paire.png »,
selon la méthode utilisée pour la 2° page.
Insérer l'image a partir du fichier (Insertion-Image-A partir d'un fichier)

dans l'en-téte de la 4° page.
Type |Opti0ns I Adaptation du texte |

Taille

Largeur IED.lﬂcm 3:

I~ Relatif

— Ancrage ———
HauteLr |2.65cm 3. g
. & |a page

[ Relatif

[ Canserver le ratio % 20 paragraphe
Position

Horizontal IDe gauche YI a ID.DDcm :I pour IF‘age entiére j

[ En wis-3-vis sur les pages paires

Yertical IDu haut 'I a ID.DDcm :I pour IF‘age entigre j

- Respecter les enchainements:

Méthodes et notions essentielles

4.4.2.2 Créer la cinquiéme page avec son image

Créer la 5° page de « CH_ModelChapitre » a partir de la 4°page : elle doit avoir son style

« CH_pageMETHODES » et l'aspect de la page impaire du style « CH pageACTIVITES »
car les pages droites et gauches ne sont pas identiques.

Insérer 'image a partir du fichier (Insertion-Image-A partir d'un fichier)
dans I'en-téte de la 5° page.
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Type |Opti0ns I Adaptation du texte |

Taille
Largeur IED.lﬂcm 3:
[ Relatif
Hauteur |2.65cm 3: ﬂncrage
[ Relatif &0l socp
[ Caonserver le ratio LoD paragraphe
Position
Horizontal IDe gauche j a ID.DDcm :I pour IPage entiére j
I En wis-&-vis sur les pages paires
Yertical |Du haut j a ID.DDcm :I poLr IPage entiére j

[ Respecter les enchainements:

Méthodes et notions essentielles

4.4.2.3 Modifier les pieds de page
Sélectionner le texte (qui comprend les champs) et utiliser Format-Caractéres pour
changer la couleur de la police (CH_M¢éthode 2).

Sélectionner le cadre et clic droit ou Format-Cadre pour changer la couleur de la bordure
et de l'arriére-plan ( CH_M¢éthode 1).

4.4.3 Les derniéres parties
Les parties suivantes ont pour nom :
« Entrainement », « Approfondissement » et « Groupe »,
avec les couleurs définies précédemment et les textes suivants :
« Exercices d'entrainement »
« Exercices d'approfondissement »
« Travail de groupe ».

Ouvrir les images « CH_M¢thodes_paire » et « CH_Méthodes_impaire », enregistrer les
sous le nom correspondant a la partie suivante, éventuellement dissocier I'image,
s¢lectionner le texte et modifier-le, sélectionner le grand rectangle puis le petit puis chacun
des deux parallélogrammes pour en changer les couleurs, et finir en changeant la couleur
de « Sésamath Romandie avec Format-Caractéres. Enregistrer le fichier.

Dans chacun des fichiers sélectionner tout, grouper puis exporter pour avoir, au final, pour
chaque partie deux fichiers dessins et deux images :

_';-‘, CH_Approfondissement_impaire, odg 10Ko
B CH_Approfondissement_impaire. png 13 Ko
C ‘, CH_Approfondissement_paire, odg 10 Ko
B CH_Approfondissement_paire. png 13 Ko
C ‘, CH_Découverte_impaire. odg 10 Ko
L CH_Découverte_impaire. png 13 Ko
C ‘, CH_Découverte_paire,odg 10 Ko
B CH_Découverte_paire.png 13 Ko
C ‘, CH_Entrainement_impaire. odg 10 Ko
B CH_Enkrainement_impaire. prig 13 Ko
C ‘, CH_Entrainement_paire. odg 10 Ko
B CH_Enkrainement_paire. png 13 Ko
_" ‘, CH_iGroupe_impaire.odg 10Ko
B CH_Groupe_impaire, prig 12 Ko
_" ‘, CH_iGroupe_paire.odg 10Ko
B CH_Groupe_paire.pnig 12 Ko
C ‘, CH_Méthode_impaire.odg 10Ko
B CH_Méthode_impaire. pnig 14 Ko
i ‘, CH_Méthode_paire.odg 10Ko
@ CH_Méthode_paire.pnig 14 Ko

23/38



Dans le document « ModelChapitre » créer de nouvelles pages, créer de nouveaux styles a
partir de la sélection, les modifier, et insérer les images.

Méthodes et notiens essentielles Méthodes et notiens essentielles

Exercices d'entrainement Exercices d'entrainement

Exercices d'approfondissement Exercices d'approfondissement

Travail de groupe Travail de groupe

Ne pas oublier de modifier les pieds de page.

4.5 Les formats des pages
Vérifier le format des pages créées par les styles de page en affichant les styles et en

CH_pageaPPRC Mowvean...
CH_pageENTRA  1adifier..
CH_pageGards o
CH_pageGROLR
CH_pageMETHODES

choisissant Modifier pour controler les marges :

Supptimer. ..

Marges Marges Marges Marges

& gauche |3.30cm 3: A gauche m A gauche m A gauche Il.BDcm 3:
& draite Il.Echm 33 A droite 1.80cm 3: i gt m A droite Il.Echm 33
En haut Il.SDcm 3: En haut 0.30cm 3: En haut Im En haut ID.BDcm 3:
En bas ID.BDcm 3: En bas 0.30cm 3: En bas IDSDEm 3: En bas ID.BDcm 3:

pageGarde pageActivités pageMéthode les autres pages
Choisir Colonnes pour mettre 2 colonnes aux « autres pages » :
Paramétrages —
Colonnes

Largeur et espacement

Colonne :I 1 2 2
Largeur I?.?Scm :I I?.?Scm :I I :I
Espacement: I 1.00cm j I j
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Trait de séparation

Ligrne IAucun(e) 'l

Modifier les alignement des pieds de page :

page paire des méthodes
Retraits et espacement | Alignerment | Enchainements

Refrait

Avant le texte |—1.3EI|:m 3:

page paire des exercices et travail de groupe
Retraits et espacement | Alignerment | Enchainements

RFetrait

Awant |e texte I 1.20cm 3:

4.6 L'image verticale

4.6.1 La ligne de disques avec le module « dessin »
Utiliser 'outil Ellipse de la barre d'outils « dessin », en maintenant la touche MAJ en
foncée, pour faire un disque ; puis lui donner les caractéristiques suivantes :

Position

Position X |2.DDcm 33
M. Iﬁ -
resten t =0 IInvisibIe j |IZI.DIZIcm :I I- Moir j a ICDuIeur jl- CH_GrDupe_]j

Taille
LargeLr ID. 10cm 3:
Hauteur ID. 10cm 3:

[V Conserver le ratio

Sélectionner le disque et utiliser Edition-Dupliquer pour obtenir une ligne (verticale) de
disques, d'environ 23cm de long:

Mambre de copies I?E 3: & |
Décalage

Aye X ID.DDcm 3:
by Y ID.SDcm 3:
angle ID degrés 3:

agrandissament

Largeur ID.DDcm g
Hauteur ID.DDC | 3:

Couleurs

Début I- CH_Groupe_1 'l
Ein ||:| CH_Groupe_S 'l

Tout sélectionner, grouper et copier.

4.6.2 Copie dans l'en-téte
Sélectionner 1'image en haut de la page paire du travail de groupe puis appuyer sur la
touche ECHARP : le curseur se trouve dans le paragraphe de I'en-téte.

Coller alors 1'image copiée.

Sélectionner 1'image collée : si cela est difficile, il suffit de sélectionner 1'image du haut
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puis d'utiliser la touche TAB ou les touches TAB+MAJ pour changer d'objet sélectionné.
Utiliser Format-Objet-Position et taille pour positionner I'image :

Position

Horizontal ICentre j a ID.DDcm :I poLr IF‘age entiére j

[ En wis-3-vis sur les pages paires

‘ertical IDu haut j a ID.DDcm :I a IZone de texte de paguj

[ Respecter les enchainements

4.6.3 La ligne de la page impaire
En ancrant 1'image verticale a I'en-téte, cette image sera affichée quand une page (nouvelle
ou ancienne) prendra le style « CH_pageGROUPE ».

Mais il reste encore a insérer 1'image dans une page impaire car les en-téte gauche et droit
sont différents ; pour cela on va employer une meilleure méthode (déja utilisée
précédemment):

sélectionner tout, grouper, exporter sous le format png pour obtenir un fichier image,

puis Insertion-Fichier-A partir d'un fichier pour insérer I'image que I'on positionne avec
Format-Image...

Position

Horizontal ICentre j El ID.DDcm :I pour IZune de texte de pag j

[ En vis-a-vis sur les pages paires

Wertical IDu haut j a ID.DDcm :I pour IZone de texte de paglj

[ Respecter les enchainements

4.6.4 Les autres lignes

Enregistrer la premiére ligne de disques sous le nom « CH__ gaucheGroupe.odg » dans le
dossier « Images », puis enregistrer sous le nom « CH__gaucheExercices.odg » : et faire
les modifications pour obtenir une ligne de disques bleus :

Mornbre de copies |76 3: ﬁl
Décalage

xe X ID.DDcm 33

fxe Y |D.30cm 33

Angle ID degrés 3
Agrandisserment

Largeur ID.DDcm 3:

Hauteur ID.DDcm 3:
Couleurs

Début I- CH_Entraineme 'l

Ein I- CH_Enfrainerme 'l

Penser a utiliser Dissocier, et les touches TAB ou TAB+MAJ...

...puis insérer cette ligne dans I'en-téte d'une page d'exercice.
Copier cette image et la coller dans I'en-téte des autres pages d'exercices (elles seront
positionnées a la bonne place).

Pour les pages d'activités et méthodes, choisir :

Position

Horizontal IDE gauche j a |3‘DDcm :I pour IDage entiére j

"1 En yis-3-vis sur les pages paires

ertical IDu haut j a IELEIEIcm :I paur IZDne de Exte de paguj

[ Respecter les enchainements
Voir ci-apres ce que l'on doit obtenir...
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Activités de décovvertes$

Méthodes et notions essentielles

Chapitra G1: Le thaorame de I

L.

Dmanaﬁm de recherche

Activités de decovverte

Covinad - e .

Méthodes et notions essentielles
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Exercices d'entrafnement Exercices d'entratnement

Cowrmadl - Le mamiavaor H

Exercices d'approfondissement Exercices d'approfondissement

1+ CoumeC e i .

Travail de groupe Travail de groupe
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5 Les styles de paragraphes avec numérotation

5.1 Les styles de la partie « Activités »
Format-Styles et formatages si les styles ne sont pas affichés.

5.1.1 Les styles de paragraphe
Afficher les styles de paragraphe .

Placer le curseur dans le paragraphe de la 2¢ page et créer un nouveau style a partir de la
sélection : « CH_activités_Titre ».

5.1.1.1 les titres
Modifier le style cré€, a 1'aide d'un clic droit, selon les captures d'écran suivantes :
Gérer | Retraits et espacement | Aligrerment | Enchainements | Typographie asiati

HNom ICH_activ ites_Titre [ actualisation autarmatigue
Style de suite [cH_activites_Titre

Lig 3 I- Aucun(e) -

Catégoris

Gérer Retraits et espacement Alignementl Enchainemernts

Retrait
Avant le texte -1.50cm =
Apres le texte 0.00cm =
Premiére ligne 0.00crm -

[ automatique

Espacement
Avant le paragraphe 1.50cm -
En dessous du paragraphe 0.40cm E
Interligne

SR

ISimpIe vI de

Contrale de repérage
[ Activer

Boomn = Eo

Gérer | Refraits et espacement  Alignement |

Optio

A droite/En bas
' Centre

0 Justifie

Derniére ligne IPar défaut

= Etirer un mot seul
[V Capturer & la grille du texte (si activés)

Police Style Taille Couleur de police

Bitstream Yera Sans j IGraS j |13pt j |- CH_Decouverts_2 j

Style de numeérotation
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5.1.1.2 les sous-titres

Créer un nouveau style « CH_activités Sous Titre » a partir de la sélection :
le paragraphe a ce style, créer un nouveau paragraphe et mettre le style
« CH_activités_Titre » au premier paragraphe.

Modifier le style « CH_activités Titre » (clic droit sur le nom du style:)

Mom CH_activités_Titre
Style de suite
Modifier le style « CH_activités Sous Titre » :
Fetrait
Avant |e texte 0.00ckm -
sprés le Exte 0.00crm =

Premiere ligne

[ autamatique

0.00crm =

SR

Taille Couleur de palice

Espacement
Avant le paragraphe 0.30cm >
En dessous du paragraphe 0,200 =
Police Style
Bitstream Yera Sans 7| [Gras

5.1.1.3 les paragraphes

j Igl:'t j I- CH_Entrainerent_3 j

Créer un nouveau style « CH_activités Paragraphe » a partir de la sélection.

Modifier le style « CH_activités Sous_Titre » :

Style de suite

Mot CH_activites_SousTitre

Modifier le style « CH_activités Paragraphe » :

Couleur de paolice

I- Foir j

5.1.1.4 les sauts de page

Rendre les sauts de page plus visibles avec Outils-Options / OpenOffice.org-Apparence
en choisissant, par exemple, la couleur rouge pour les Sauts de page et colonne :

Document texte
Grille
¥ Trame de fond des champs
¥ Trame de fond pour les index
Indicateur de script
[¥ Délirnitations des sections

Sauts de page et de colonne
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Quand il y a un saut de page (on voit un trait de la couleur choisie dans 1'option)

il faut supprimer 1'espace avant le paragraphe, et pour cela il est nécessaire de créer trois
nouveaux styles ayant les méme caractéristiques sauf une :

Hom ICH_activités_saut_Tih’e

Style de suite ICH_activités_Su:uusTitl’e 1

Lié & |cH_activits_Titre X

Espacement |
Avant |2 paragraphe ID.EIEIcm 3: .

Pour appliquer ce nouveau style, il est agréable d'utiliser 1'outil
Mode Tout remplir & (puis clic dans le paragraphe).

1
Une autre solution consiste a mettre le curseur dans le ' h
paragraphe puis double-clic sur le nom du style. f
-
Au final :, 1

il reste a créer un style de liste pour mettre les numérotations.

5.1.2 Les styles de caractéres
Afficher les styles de caractere , et créer deux nouveaux styles a partir de la sélection :

Nom |CH_activites_NUm_1

Lie a I— Acunie) -

Police Style Taille Couleur de police

Bitstrearm Yera Sans j IGras j |13pt j ||:| Blanc j

et la couleur de I'arriére-plan .rrr...D..
BE "R

CH_Entrainemant_s

MNom |CH_activites_MUm_2

Lig 3 I— Aucunie) -

Police Style Taille Couleur de police

IE-itstream Yera Sans j IGraS j I'Elpt j ||:| Blanc j

BN FEERTE
BN "EEET.

CH_Enfrainement_5S

! Titrefl
En utilisant ces styles on obtient .

" Paragraphet
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5.1.3 Définir un style de numérotation
Format-Puces et numérotation pour définir une numérotation :

Rign
Sélectionner les niveaux 1-10 dans I'onglet Position et mettre
4 gauche =

0.00crm =

0,

0.00crm =

puis régler les positions des niveaux 1, 2, 3 et 4

Espace =] [Espace ]  Reen - [rabulation <]
el = o efee o
lhgauche =] figauche | Jigauche | Jigauche -
[1soem = Joooem & Joooem & fJosoem
[1soem = Joooem & Joooem 0 Jrooem

Alignement de la numérotation

Definissez l'alignement des symboles de numérotation. Selectionnez "Gauche" pour
aligner le symbole de numératation pour commencer directement a la position "aligna
a", Sélectionnez "Droite" pour aligner le symbale pour finir directement avant la position
taligng &' Sélectionnez "Centré" pour centrer le symbole autour de la position "Aligné a".

L'option Alignement de la numérotation ne définit pas I'alignement du
paragraphe.

Aligné a
Saisissez la distance de la marge de page gauche a partir de laquelle le symbole de
numérotation sera aligne,

Retrait a

Saisissez la distance entre la marge de page gauche et e début de toutes les lignes
dans un paragraphe numeércté qui suit la premiere ligne,

et les Options des niveaux 1, 2, 3 et 4

|1J 2,3, .. j |1J 2,3 .. j If-\ucune j Ia, b, c, ..

| activite | | |

ICH_acti\rités_NUm_l j ICH_activités_NUm_Z j Ia’-\ucun(e) j ICaractéres de numércj

B = = = I

=

s = 6 = IE =

I.Q.UCL,IHE j

et | pour les niveaux suivants 35,...
IAucun(e)

E
B =
=

[1
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5.1.4 Appliquer le style de numérotation
Modifier le style de paragraphe « CH_activités_Titre », en ajoutant la numérotation :
-
Letirines | Arrigre-plan | Bordures
GErer | Retraits et espacement | Alignement | Enchainements | Typographie asiatique
Palice | Effets de caracteres | Position | Mise en page asiatique  Numerotation | Tabulations

Style de numérotation ICH_au:ti\rités j

et vérifier que les autres styles de paragraphe comportent cette numérotation
(automatiquement car les styles sont liés).

I1 est possible que le niveau de numérotation ne soit pas celui désiré, par exemple :

! Titre-d'activite]

Jsous-titre-d'activiteq
‘

Mettre le curseur au début du paragraphe qui est mal numéroté, puis utiliser les touches
TAB ou TAB+MAJ pour monter ou descendre le niveau de la numérotation.

3 Titre:-d'activiteq]

1 Titre d'activité] ) Titre-d'activiteq

. EBSous-titre-d'activitéq ! bous-titre-d'activitén . [a. 5 Sous-titre-d'activitef

On obtient :

Activités de découverte

Titre-d'activitéf]
. EESous-titre-dactivitéq
.
! Paragraphe-q

a.-Paragraphe-numérotéq

avec un petit défaut : les disques recouvrent la numérotation, méme si on envoie I'image a
l'arriére avec Disposition.

D on ij Errvoyer & lavant
Alignement » Errvoyer wers lavant
Ancrage s Envoyer wers larriére

Adaptation dutexte  » G5 Envoyer i lamiére
I

Il ne faut pas utiliser la méthode (exporter , insérer 1'image) mais la méthode (grouper,
copier, coller simple du groupe) pour obtenir un menu plus complet de l'outil Disposition,

Di. itinty s ﬂ Errvoryer & lavant
Alignement ' Errvotet vers lavatt
.. o, - Adapation du texte » Envoyer vers lamiere
et choisir A l'arriére-plan Anerage &% Envoyer i lamisre
| Légende. .
1= 2

S Alarriére-plan

Ne pas oublier de faire les modifications dans les 2 pages d'activités et de méthodes.

I
Activitées de découverte

Titre-d activitel
T EBscustitre dactivita]
! Paragraphet
= Faragrapharnumarcta]]

b1
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5.2 Charger les styles d'un document
Pour les styles des autres parties, un apercu de ce qui est attendu se trouve plus loin dans
ce document.

On peut aussi charger les styles du fichier « ModelChapitre.odt » joint a ce document.
G

A il -

Mowveaw style & partir de la sélection

& ctualizer le style

Chatger les styles..

Iv Texte Iv Cadre ¥ Pages v Mumératation:

4 partir dun fichier., |MDdEIChapitre.ndt

5.3 Apercus des styles dans les différentes parties
CTRL+Molette permet de faire rapidement un zoom et de mieux voir les captures d'écran.

Méthodes et notions essentielles

ACtiVitéS de déCOUVEPte TR Titre de la méthode

- Aconnaitre: Le theoreme de Lui

[ta propriete ]

. Remarque :
LN Titre o activiteé :
N + Exemple 1:
I pASous-titre d'activite : Ia réponsa 3 I'axample
! Paragraphe . Exempla 2:
:  a Paragraphe numérote ¢ A connaitre:

+  b. Paragraphe numeératé . [

~ Paragraphe

m' :
- Methode 2 ISl

Exercices d'entrainement

Titre de la série © Hrwe
| Paragraphe
[ TS .
Paragraphe S T
" Paragraphe
H= !
Faragraphe

Titre de la série

Faragraphe

Travail de groupe

Une page de fin peut étre ajoutée :
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6 Comment utiliser ce modeéle

6.1 Ouvrir un nouveau document

6.1.1 avec le modéle

Le fichier qui a été créé pour le modele doit étre enregistré comme modele

« ModelChapitre.ott » : si vous utilisez I'outil Fichier-Enregistrer sous il sera enregistré
dans le dossier de votre choix, si vous utilisez Fichier-Modéles-Enregistrer il sera
enregistré dans un des dossiers prédéfinis, que I'on peut changer avec Outils-Options.
Mais on n'utilise pas toujours le méme ordinateur, et le plus simple peut étre de
l'enregistrer sur une clef.

Fichier-Nouveau-Modéles et documents puis

-

Mes , retrouver le répertoire avec @ et ' ModelChapitre,ott
docurments

va ouvrir un nouveau document, copie de « ModelChapitre.ott » avec deux boites de
dialogue pour introduire le numéro et le titre du chapitre : penser a l'enregistrer.

6.1.2 et les polices

Dans le modéle modifi¢ « ModelChapitre TER .ott» les images des en-tétes sont des
objets de dessin qui peuvent étre modifiés (par exemple, on peut changer le texte), mais
cela a l'inconvénient d'étre dépendant de la police utilisée pour le texte.

Si on crée un document a partir du modele sur un ordinateur n'ayant pas les polices, alors
on peut ne pas obtenir une « copie » du modele (par exemple, la zone réservée pour le
texte n'est pas assez large et le texte est écrit sur deux lignes au lieu d'une.)

Le modele modifi¢ « ModelChapitre TER .ott» se sert entre autres des polices
« Kidprint » (seulement pour les en-tétes) et « Bitstream Vera San » (police libre).

6.1.3 Quelques remarques pour utiliser les styles

Pour appliquer un style, il est agréable d'utiliser 1'outil Mode Tout remplir A (puis clic
dans le paragraphe).

Une autre solution consiste a mettre le curseur dans le paragraphe puis double-clic sur le
nom du style.

Mettre le curseur au début du paragraphe qui est mal numéroté, puis utiliser les touches
TAB ou TAB+MAJ pour monter ou descendre le niveau de la numérotation.

(Ne pas essayer cette méthode avec le premier style.)

Clic droit et Recommencer la numérotation peut s'avérer indispensable !

Utiliser Appliquer le format fﬁ pour reproduire une numérotation.

Edition-Rechercher&Remplacer avec I'option Rechercher des styles peut s'avérer
pratique pour contrdler les styles utilisés , repérer les oublis ou faire des modifications en
série. Eventuellement changer la couleur de I'arriére-plan du style pour mieux le repérer.

Rappel : quand on constate un probléme et que 1'on n'arrive pas a le résoudre rapidement,
il ne prend pas beaucoup de temps d'enregistrer son fichier, de le fermer puis de 1'ouvrir.
On peut aussi, lors de problémes d'affichage, utiliser I'Apercu puis le fermer.

Conseil: Eviter de lier un style a un style natif (standard, corps de texte, ...) d'OOo.
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6.2 Modifier le modele

6.2.1 Comment modifier ?
Fichier-Ouvrir puis choisir « ModelChapitre.ott » (vérifier le nom indiqué en haut)

‘ -‘E ModelChapitre.ott - ) JpenOffice.org Writer

I

Faire les modifications puis enregistrer.

Quand on utilise Nouveau pour un style on crée un nouveau style lié et si on enregistre
sans modifications on a ainsi une copie du style.

Il peut étre tres pratique de créer des styles de caracteres ainsi que des autotextes.

6.2.2 Les modifications dans « ModelChapitre.ott »
Quand le modele « ModelChapitre.ott » a été fini, il a été testé et des modifications et
ajouts ont das étre faits.

Ces changements sont enregistrés dans le nouveau modele « ModelChapitre TER.ott ».
En voici la liste principale :

- Les « images » des en-tétes sont des « Objets de dessin », dont on peut modifier le texte

(en particulier I'étendu des caracteres a été ramené a 4pts :
Espacerment

IEtendu j de |4.Dpt 3:

= Position du cadre « Narration de recherche ».

- Création des styles «CH_contenu de cadre », « CH_contenu de tableau », « CH_Titre
de tableau », « CH_Numéro de page », « CH_standard10 ».

CH___Monlmprimé
CH__ standard10
CH__rontenu de cadre
CH__Contenu de tableau
CH__Murnéro de page
CH__Titre de tableau
CH__TitreChapitre

CH_activités__saut_Paragraphe _ —
CH_activités_saut_SousTitre A& ‘—“"°—:_”' A £~
CH_act?v?tn'as_saut_Titre ICH pa YITES]
CH_act!v!ES_Paragr_aphe CH_pagesPPROFOMNDISSEMENT
CH_activites_SousTitre CH_pageENTRAINEMENT
CH_activités_Titre CH_pageFin
CH_exercices__saut_SousTitre ﬂbl_u ) g5 R | _pageGards 0 A 11 3
CH_exerc!ces_saut_ﬂtre CH activites WUm 1 CH_pageGROUPE CH FIN
CH_exercices_Paragraphe CH activités UM 2 CH_pageMETHODES CH activités
CH_exercices_SousTitre - e » i
. ; CH_exercices_Mum_1 CH_exercices
CH_exercices_Titre X
CH_exercices_MNum_2 CH_groupe
CH_fin_Paragraphe '
elighiind CH_groupe_Mum CH_methodes
N o in_tire £ Titm CH_groupe_Mum3
_groupe__saut_Tire CH_méthodes_aToidelouer

CH_groupe_Paragraphe CH méthodes Mum 1
CH_groupe_Soustitre CH méthodes Murm 2

- | Ll Styles personnalisés M
CH_groupe_Tifre ) CH_méthodes_Num_3 I ies P J
CH_méthodes__saut_aToidelousr

. - CH_vert_10

CH_méthodes_saut_SousTitres
CH_méthodes__saut_Titre
CH_méthodes_AToidelouer
CH_méthodes_Enonce ISters personnalisés j ISt\"E’S personnalisss j
CH

_méthodes_Propriété
CH_méthodes_RéponseEsx
CH_méthodes_SousTitres
CH_méthodes_Titre

ISters personnalises j

- Suppression des liens entre les styles personnels et les styles natifs d'OOo.
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- Ajout de niveau a certaines numérotations ;
par exemple, une puce au niveau 3 du style de liste « CH_groupe ».

- Modifications des espaces avant et apres les paragraphes pour certains styles de
paragraphes: pour le faire clic droit sur le style :

_ b Espacement
':H_m'?th':' Nnuveau...* dwant | paragraphe ID.DDcm - I
CH_| [u] I odifier...
CH_ma En dessous du paragraphe ID.EDcm 3:
mH rmathn

6.2.3 Comment voir les attributs des styles
Fichier-Ouvrir puis sélectionner « ModelChapitre TER.ott » pour ouvrir le mode¢le ou
ont été enregistrées toutes ces modifications faites apres les captures d'écrans de ce
tutoriel.

Lu dans le tutoriel

Les Styles de Titres

Styles de paragraphe
Création de style de paragraphe personnalisé
Styles de Titres et numérotation automatique
Modéles de documents

Gestion des styles
Par
Jean-Yves Lucca

Premiére édition du 16 novembre 2005
Version du 19 mai 2008

Le site du Forum francophone OpenOffice.org

Q0o sont les initiales de QpenOffice.org

Le site francais de OpenOffice.org est

12.7. Imprimer les styles d'un document

Cuvrir le fichier dont vous souhaitez imprimer les styles.

Quvrir la fenétre Gestion des modéles de document.
Menu : Fichier > Modéles de documents.=. Gérer...

Double-cliguer sur le fichier pour faire apparaitre Styles

Gestion des modéles de document i]
= Evercice_Hurnérocacion2 2] Estereice_Mumérckation Frrmer
T, Thles E; Sans noml
11, Standard " Styles
L, Titre |11 Standzrd Tnprimer
I Mon'l!lrc —qﬂ' Moo Eree Raramétres de Finprimante.
|, MoriTitret [ Standsrd
1, MorTitresz |=] Tutocrger ces crylesil
[T MoriTitres
7T MarTitre4
[, Standard
=] Sans nom1
=] TubaCréer sos styles] L
Carret dadnesses ...
[roouments »|  Documents j Eichier. ..

Cliguer sur Commandes (ou un Clic droit sur Styles ).
Dans le menu déroulant { ou contextuel):

Paramétres de l'imprimante ouvre la fenétre des réglages du choix de I'imprimante et de ses
réglages avant impression

Imprimer permet l'impression des noms et des attributs des styles utilisés dans le fichier
sélectionné contenant Styles.
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Et voici une partie du document :
Standard
Blanc, Transparent
Corpa de texts
Dw haut 3.0cm, Du bas 0.21cm
Piad de paga
8.5cm,17.0cm + Blane, Transparent = ne pas compter les Ignes
Confenu du cadre
En-téte
7.5cm,15.0cm + ne pas compier [es lignes
En-téte gauche
7.5cm,15.0cm + ne pas compier [es lignes
CH_acilvitas_Tlire
RGS(155, 53, 136) # Texie occidenial : Slistream Vera Sans + 13pt + gras + Mumerodation{CH_activités) +
Dw haut 0.8cm, Du bas D.4cm
CH_actlvitéas_SousTitre
RGS(1, 119, 121) + Textz occkental : 9pt + Relralt a gauche 0.0cm, Reftralt a drolte 0.0cm = Du hawt 0.3cm,
Duw bas 0.2cm
CH_acilvitaa_Paragrapha
Woif + Texte occldental - normal + Mumérotation|CH_aciwies) = Du hawt 0.2cm, Du bas 0.1cm
CH_acilvitéa__saut_Titre
Dw haut 0.0cm, Du bas D.4cm
CH_actlvitéae__saut_Paragraphs
Duw haut 0.0cm, Du bas 0.2cm
CH_acilvitaa__ssut_SousTitre
Duw haut 0.0cm, Du bas 0.2cm
CH_methodas_Tlira
REE({123, 170, &4) # Numeérotation{CH_methades) + Du hawt 0.5em, Ou bas 0.2cm + Slanc, Transparent
CH_methodas_SousTlires
Blanc + Texte occidental : 10pt + Du haut 0.2cm, Du bas 0.1cm
CH_mathodas_Enonca
Texle occidental : 9pt + normal 4+ Du haut 0_2em, Du bas D.2cm
CH_methodas_Propriate
Texls occidental | 3pt + Fuslonner les bordures + Retralt 3 gauche D.0cm, Retrak & droke 0.0cm + Du haut
0.0cm, Du bas 0.0cm + Bardures (RGB(200, 122, 172}, Ligne fine), Espatement 0.05cm + Omibre :
RE5{200, 122, 172), Non ransparant, D.08cm, Ombre Inferlzure drolte
CH_methodas_RéponssEx
Texte occidental : 3pt + Retralt a gauche 0.0cm, Retralt & grolte 0.0cm + Du hawt 0.2cm, Du bas 1.2cm =
RE5(255, 255, 204), Man ransparent
CH_mathodss_AToldaJousr

7 Remarques

7.1 Numérotation
Un espace ou une tabulation déclarés dans une numérotation prend le style du caractére de
numérotation !!

G Titre: dela-méthode

Commencer le titre avec un espace ?

7.2 Imprimantes
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