Trucs pour Open Office
Document pour autodidacte

Ce document se compose de trois parties :

e desastuces « incontournables » : ce sont des fonctions gmmue I'on ne
connait pas ou que I'on ne sait pas trouver.
A savoir ! (page 11)

e desroutines « indispensables » : ce sont des procédures guefiacaces et
permettent de gagner du temps, mais elles demaundesitort pour étre
malitrisées.

A essayer! (page 62)

e destutoriels : ce sont des pas-a-pas qui ont été sélectiormascpux qui
désirent se former seuls. ‘
A étudier ! (page 133)

[Vous pouvez vous tester avec les exemples (pag9]159

La suite OpenOffice comprend plusieurs modulegdichier traite principalement
du « document texte »Toutefois il est souvent fait appel au moduldessin»:

vous pourrez découvrir quelques fonctions de eeigilemodule. Quelques aspects
du module «présentation» sont aussi abordés.

Voir ci-dessous les versions utilisées pour letstesles captures d'écran, qui vous

permettront de mieux comprendre; toutefois lesqipies de base pour le traitement
de texte restent les mémes et les différences sygtéme et versions ne devraient

pas étre génantes : en cas de doute utilesde du logiciel.

(Pour ajouter des objets mathématiques, utiliserddaths et Dmaths.)

@O

Ce document est publié par le DIP Genéve sous licence Creative Commons
utilisation et adaptation autorisée sous conditions.
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