
Guide simple — Signature électronique d’un PDF 

COMMENT SIGNER UN PDF 

Guide simple — étape par étape 

🎯 OBJECTIF 

Ajouter votre signature dans un document PDF. 

 

1 Ouvrir le PDF 

 

Ouvrez le document PDF que vous devez signer. 

 

Exemple : le PDF est ouvert. 

2 
Cliquer sur le bouton de 

signature 

 

En haut à gauche, cliquez sur le bouton « Signer électroniquement ». 
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Cliquez sur le bouton indiqué par la flèche. 

3 Choisir « Ajouter une signature » 

 

Deux choix apparaissent. Cliquez sur « Ajouter une signature ». 

 

Choisissez le premier bouton. 

4 
Écrire votre nom et appliquer la 

signature 

 

1. Tapez votre nom dans la zone prévue. 

2. Cliquez sur « Appliquer ». 

5 
Placer la signature au bon 

endroit 

 

La signature apparaît sur le document. 

Placez-la dans la case « Signature » prévue pour vous. 
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Exemple : la signature est placée dans la case « Signature ». 

 

6 

Enregistrer le document 

Quand votre signature est bien placée, vous 

devez enregistrer le PDF. 

Cliquez sur « Fichier », puis sur « Enregistrer 

». 

Le document est maintenant enregistré avec 

votre signature. 

✅ AVANT DE TERMINER 

• La signature est dans la bonne case. 

• Votre nom est correctement écrit. 

• Le document est bien enregistré. 

 


