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ÉCONOMAT DU DIP (ECDIP)

L'économat centrale du Département de l'instruction publique (DIP)  

est rattaché au Service finances et administration de la Direction 
générale de l'enseignement obligatoire (DGEO)  



➢ L'ECDIP assure l’approvisionnement, le stockage et la 

distribution du matériel scolaire pour :

• 168 écoles primaires (EP)

• 19 cycles d'orientation (CO)

• 110 institutions spécialisées (OMP)

➢ L'ECDIP assure également la gestion des crédits alloués dans 

le magasin libre-service, soit env. 3'600 clients

➢Mais aussi :

• la production de certains moyens d'enseignement 

• la liaison avec la Centrale Commune d'Achat (CCA)

• la gestion des opérations logistiques 

• les demandes des services et institutions étatiques            

• la représentation dans les commissions cantonales et   

inter-cantonales 

➢ Et encore …

• les conseils produits et le suivi fournisseur 

• les ventes à la clientèle et aux écoles privées

• la découpes de bois, de cartons et de tissus 

• les commandes de papiers photocopies
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1.1. NOTRE MISSION
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1.2. QUELQUES CHIFFRES

• 1'800 est le nombre d'articles actifs en stock

• 2'200m2 est la superficie de l'économat du DIP 

• 2'380 est la capacité de stockage en nombre de palettes

• 17'400 est le nombre de commandes traitées par année*

• 8'900'000 est le montant des ventes annuelles*

• 2'900'000 est le nombre d'articles vendus annuellement* 

• 15'000 est le nombre de visites au magasin libre-service*

• 617'000 est le nombre d'articles vendus en libre-service*

• 9'275'000 est la valeur du stock à fin mai

*par année scolaire

Tout cela géré par un effectif de 8 personnes

• 3 logisticiens dans la partie stock 

• 2 logisticiens dans le magasin 

• 1 responsable de l'approvisionnement 

• 1 responsable de l'administration

• 1 chef de groupe 



Tâches jan fév mar avr mai jui jui aoû sep oct nov déc

Demandes de moyens 

d'enseignement
x x x x x x x x x x

Ventes en libre-service x x x x x x x x x x

Saisie des commandes 

de rentrée CO
10j 10j

Saisie des commandes 

EP / OMP sur Fourscol 
10j 10j

Préparation commandes

de rentrée CO
5j 15j

Préparation commandes

de rentrée EP
5j 20j

Préparation commandes

de rentrée OMP
10j

Ventes spéciales arts 

visuels (MDAS)
2j

Reliquats et commandes 

complémentaires CO
5j

Divergences de livraison 

EP / OMP
15j 5j

Inventaire 5j 5j

Le nombre de jours est indiqué en jours ouvrables
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1.3. PLANNING DES ACTIVITÉS
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1.4. DISTRIBUTION GÉNÉRALE (DG)

FOURSCOL

Cette opération permet au corps enseignant de commander, par le 

biais d’une application informatique, les fournitures scolaires pour 

les classes et les élèves. 

ORGANISATION DES CLASSES (ODC)

Les directions d'établissement doivent déterminer, avec le plus de 

précision possible, les effectifs prévisionnels et la composition des 

classes pour la prochaine année scolaire. 

ATTRIBUTION DES MOYENS D'ENSEIGNEMENT 

Les ODC transmis par la DGEO permettent d’attribuer 

automatiquement les moyens d'enseignement destinés aux élèves, 

aux enseignants, aux classes et aux bâtiments.  

CELLULE DE TRANSPORTS (CT)

Les commandes de rentrée scolaire sont livrées dans les différents 

établissements par la cellule de transports de l'Office de l'enfance et 

de la jeunesse (OEJ). Contact : oej.transports@etat.ge.ch

Avec l'aide de 16 étudiants, c'est plus de 1'700 palettes qui sont 

préparées et expédiées durant l'été à l'ECDIP.

L'économat du DIP prépare l'ensemble des commandes de moyens 

d'enseignement et de fournitures scolaires qui seront livrées            

durant les vacances d'été pour la rentrée scolaire
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2.1. DOTATION DGEO

(Anciennement POT-COMMUN)

➢ La dotation versée constitue l'une des sources 
de financement alimentant les comptes des 

écoles et des établissements 

➢ La répartition de la dotation entre le corps 
enseignant est sous la responsabilité de la 

direction d'établissement et permet une 
gestion interne et autonome

➢ Le solde du budget Fourscol peut être       
versé ou retiré de la dotation DGEO selon 

l'ajustement des effectifs élèves                        
à la rentrée scolaire  

➢ Directive : D-I-DGEO-EP-SFA-04
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2.2. BUDGET FOURSCOL

➢ Un budget est alloué à chaque rentrée 
scolaire pour la commande annuelle      

de fournitures scolaires

➢ Le montant est calculé par établissement 
et par classe en fonction du nombre 

d'élève (division élémentaire, moyenne 
et spécialisée) 

➢ Un budget spécifique est prévu par 
classe pour le matériel de reproduction et 
un montant est attribué par école pour la 

direction d'établissement

➢ Le budget alloué est communiqué aux 
écoles en mai et les commandes 

Fourscol sont saisies entre mai et juin
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2.3. BUDGET CENTRALISÉ

➢ Un budget centralisé à la DGEO est prévu 
pour l'attribution automatique des moyens 
d'enseignement pour la rentrée scolaire

➢ Les quantités à distribuer à chaque école 
sont calculées selon l'organisation des 
classes transmis fin mai par le Service 

Organisation et Planification (SOP)

➢ Des demandes complémentaires de moyens 
d'enseignement sont possibles durant toute 

l'année scolaire (nouvelle classe, effectif 
additionnel, remplacement, etc.)

➢ Le corps enseignant peut venir récupérer du 
matériel à l'économat du DIP grâce aux 

formulaires disponibles sur notre site  
internet :

https://edu.ge.ch/site/ecdip



TITULAIRE CYCLE 
ELEMENTAIRE

CHF 300.-

EPP 1 an :

CHF 500.-

TITULAIRE CYCLE 
MOYEN

CHF 250.-

EPP 1 an :

CHF 500.-

ÉDUCATION 
MUSICALE 

CHF 130.-

RYTHMIQUE

CHF 130.-

CLASSE 
D’ACCUEIL

CHF 180.-

EPP 1 an :

CHF 250.-

MS ARTS VISUELS

CHF 2'000.-

SOUTIEN 
LECTURE     

CYCLE 
ELEMENTAIRE

CHF 130.-

TITULAIRE
COMPLÉMENTAIRE 

CHF 250.-

ECSP 

CHF 130.-

CLASSE DE 
SCOLARISATION 

CHF 350.-

EPP 1 an :

CHF 500.-
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Crédit d'achat de fournitures scolaires alloué au corps enseignant 
selon la durée d’engagement et au prorata du taux d’activité

RESSOURCES FINANCIÈRES

2.4. CRÉDIT MAGASIN LIBRE-SERVICE

Les crédits non consommés durant l’année scolaire sont 

totalisés au niveau de l'école et reversés sur les dotations 

DGEO pour l’année scolaire suivante.



HORAIRES D'OUVERTURE DURANT     

L'ANNÉE SCOLAIRE

MAGASIN LIBRE-SERVICE

Fournitures scolaires

&

GUICHET STOCK 

Moyens d'enseignement

Lundi au jeudi - 9h à 13h et 14h à 17h30

Vendredi - 9h à 13h

Pour bien préparer votre déplacement, vérifiez 
nos heures d'ouvertures sur notre site internet :

https://edu.ge.ch/site/ecdip
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INFORMATIONS

3.1. HEURES D'OUVERTURE 
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3.2. DATES DE FERMETURES 

L’économat du DIP ferme ces portes aux dates suivantes

• 11 septembre 2025 (Jeûne genevois)

• 20 au 24 octobre 2025 (vacances scolaires)

• 15 décembre 2025 au 9 janvier 2026 (vacances et inventaire)

• 23 au 27 février 2026 (vacances scolaires)

• 3 avril au 17 avril 2026 (vacances scolaires)

• 1er mai 2026 (fête du travail)

• 14 au 15 mai 2026 (Pont de l’Ascension)

• 25 mai 2026 (Pentecôte)

• 15 juin au 14 août 2026 (préparation commandes de rentrée) 

Réouverture spéciale de pré-rentrée 

• 10 au 11 août 2026 (pour MDAS - arts visuels)

• 12 août 2026 dès 14h 

• 13 au 14 août 2026

Réouverture officielle le 18 août 2026 (rentrée scolaire) 



SITE INTERNET

https://edu.ge.ch/site/ecdip

ÉCONOMAT DU DIP (ECDIP)

Rue Blavignac 13

1227 Carouge

 022 388 19 50

Nous répondons à vos appels 
du lundi au vendredi de

9h00 à 12h00

ecdip@etat.ge.ch
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INFORMATIONS

3.3. COORDONNÉES
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