
Collège de Saussure Groupe: ………………..   
 

FORMULE DE DEMANDE D’EXCUSE 

Je vous prie de bien vouloir excuser l’absence de l’élève : 

Nom :  ………………………………………………… Prénom :  ………………………………………………… 

Semaine du lundi ………………………… au vendredi …………………………(une fiche par semaine doit être remise) 

Indiquez d'une croix les heures manquées ci-dessous et précisez la discipline* concernée : 
 
* AC, AF, AL, AM, AN, AV, BI, CH, DI, DR, EC, ED, EPF, EPG, ES, FR, GE, GEPL, GR, HA, HI, HIPL, HM, IDS, IN, IT, LA, LBI, LCH, LPY, MA1, MA2, MU, OB, PMC, PO, POPL, PY, PY1, PY2, RG, SP 
 

 Lundi Mardi Mercredi 

heures H1 H2 H3 H4 H5 H6 H7 H8 H9 H10 H1 H2 H3 H4 H5 H6 H7 H8 H9 H10 H1 H2 H3 H4 H5 

discipline                          

 

 Jeudi Vendredi 

heures H1 H2 H3 H4 H5 H6 H7 H8 H9 H10 H1 H2 H3 H4 H5 H6 H7 H8 H9 H10 

discipline                     

Nombre d’heures d’absence :  ……………………… 

Absence(s) à un travail :   oui ☐  non ☐ 

Si oui, discipline(s) concernée(s) :  …………………………………………………………………………………………… 

En cas d’absence à un travail, l’élève respecte la procédure suivante (cf. p. 27 mémento) : 

 1) il signale son absence au secrétariat avant l'épreuve (tél. 022 388 43 00 dès 7h30 le matin, dès 12h45 l’après-midi) ; 

2) il apporte la demande d'excuse au secrétariat le jour de son retour (ou le suivant) au collège ; 

3) il vérifie la présence de son nom sur la liste des épreuves à refaire du mercredi qui suit son absence ; 

4) s'il n'est pas sur la liste, il vérifie la liste du mercredi suivant ; 

5) il se présente à la session du mercredi des épreuves à refaire (13h15) (ou signale son absence au secrétariat, s'il est encore 
  malade). 

Motif de l’absence :  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Date : Signature d’un responsable légal : 

………………………………  ………………………………………… 


