SENSIBILISATION a LA
RECHERCHE DE STAGE

BIENVENUE

12 janvier 2026



Sources d'information

SITES INTERNET
www.orientation.ch (bourse des places d'apprentissage)

www.gestage.ch (bourse de stage)

https://www.hospicegeneral.ch/fr/une-adresse-utile-ariane-la-cle (toutes les institutions du domaine social et de la santé sur le canton de Genéve)

www.indeed.ch (bourse des emplois et places d'apprentissage)
www.jobup.ch (bourse des emplois et places d'apprentissage)

http://www.ge.ch/pratique/offres-emploi.asp (site des communes)

www.lacitedesmetiers.ch

www.anibis.ch (taper "stage Genéve")
www.google.ch (taper "association professionnelle" + le métier choisi)
www.local.ch (adresses entreprises)

https://www.ge.ch/offres-emploi-etat-geneve/liste-offres (stages Etat de Genéve)

http://www.ville-geneve.ch/demarches-administratives/economie-finances-emploi/postuler-place-apprentissage/

https://ortra-ge.ch/ association professionnelle des métiers du social et de la santé
RESEAU PERSONNEL

Famille, amis, connaissances, anciens camarades

JOURNAUX (version papier ou sur le Net)

-Tribune de Genéve , Le Temps, 20 minutes, GHI
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http://www.indeed.ch/
http://www.jobup.ch/
http://www.ge.ch/pratique/offres-emploi.asp
http://www.lacitedesmetiers.ch/
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http://www.local.ch/
https://www.ge.ch/offres-emploi-etat-geneve/liste-offres
http://www.ville-geneve.ch/demarches-administratives/economie-finances-emploi/postuler-place-apprentissage/
https://ortra-ge.ch/

ENTRET_IEN TELEPHONIQUE
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https://zoom-vd.ch/approche-du-monde-professionnel/les-conseils-de-yoann-provenzano/

PREPARATION AUX ENTRETIENS
TELEPHONIQUES

Préparer mon entretien téléphonique

Se présenter et demander
la personne responsable
des stages.

Check-list
Q Cheigir un lieu calme
O Avoir un stylo sous la main

O Préparer un bloc-notes/fiche
"suivi candidatures”

O Avoir mon agenda sous les
YELX

Un instant, je vous la passe.

Oui, c'est moi-méme.
La personne responsable

nest pas disponible pour linstant.

L'entreprise cherche des stagiaires. Lentreprise ne cherche pas de stagiaires.
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APPEL TELEPHONIQUE

AVANT PENDANT APRES




APPEL TELEPHONIQUE

PENDANT
Je me présente a chaque interlocuteur
AVANT . Je demande a parler a la personne
= Je choisis un lieu calme responsable des apprentis
= Stylo . J'explique la raison du téléphone
" Bloc-notes + Agenda . J'écoute les questions et je réponds
= CV + préparation distinctement
= Je me renseigne sur . Si je n'ai pas compris une information, je
I'entreprise (ex. visite site) demande a répéter
Je remercie et je dis au revoir

Je note la réponse et le nom de la personne

J'inscris les dates du stage ou de I'entretien dans l'agenda

Je complete la demande d'enregistrement de stage

Jlimprime et je prépare le rapport de stage

Je me prépare pour le stage (itinéraire , horaires, nom responsable,
tenue, repas).




Dans votre clé USB

Mem Moedifie le Type Taille

. Dossier de candidature 04.10.201914:38 Dossier de fichiers
04,10.201914:38 Dossier de fichiers
04.10.201914:41 Adobe Acrobat D... 161 Ko
04.10.201914:41 Adobe Acrobat D... 48 Ko
04.10.201914:44 Feuille Microsoft E... 29 Ko

Postulations

Dernande d'enregistrement de stage.pdf

A 4

Rapport de stage.pdf
@ Suivi candidatures.xls

Dossier de candidature: Postulations:
v CV » Sous-dossiers avec hom
v' Modeéle de Lettre de entreprise :
motivation v Copie de I'annonce
v’ Bulletins scolaires scannés v’ Lettre de motivation adaptée
v’ Rapports de stage scannés
v' Piéce d'identité scannée




ENVOYER UNE CANDIDATURE COMPLETE
A VOTRE CONSEILLERE PAR E-MAIL

Adresse de postulation

RedBand SA
Case postale 557
1214 Vernier (GE)

AN

E-mail: @
d paulina.castillo-belfaleh@etat.ge.ch
Remarque

Envoyer dossier complet, en précisant dans I'objet du
mail: "Candidature pour |la place de stage de profession "




Grille de suivi des postulations

Prise de contact

Entreprise et personne contact

Réponse

Envoi dossier

|Relance

Date

Nom de I'entreprise

Entretien / stage

Date

10 jours aprés envoi de la candidature




PERMANENCES CV + LM:
CEDOC-salle1 a 11h50

jeudi 15 janvier
mardi 27 janvier
jeudi 5 février
mardi 10 février
jeudi 19 février



A VOS POSTULATIONS
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