Formation professionnelle
commerciale, partie ecole

Séance d'information

a l'attention des familles des apprenties et apprentis
de 1™ année en formation plein temps CFC et MP1 et
2¢ année CFC-Rapide
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Dates importantes

 Fin du semestre 1 :

« Carnet du semestre 1
et soirée de parents :

« Début du semestre 2 :

« Fin de l'année scolaire :

vendredi 15 janvier 2027

fin janvier 2027
lundi 18 janvier 2027
vendredi 2 juillet 2027
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Matériel informatique indispensable

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE

artement de Finstruction publique, de Ia formation et de Ia jeunesse
Enseignement secondaire ||

Conférence des directrices et directeurs du GFP Commerce

pour i i i personnels dans le CFP Commerce
. P PR . . L. - - -
B e ey T Information sur le site du CFP Commerce
a rentrée,

bulotsvi gl el ik U h tt D S: / / ed u. q e.c h / secon d a | re 2 / ce ntre_d e-
formation-professionnelle-commerce/rentree-

Windows 11 24H2 Windows 11 25h2
PC portable Processeur Intel Core i5 ou Processeur de derniére
équivalent génération . 2 O 2 6 O
Mae bortable MacOS 15 (Sequoia) MacOS 26 (Tahoe) " -
pe Processeur M1 ou A18 Processeur de de @rq én.

Taille de I'écran 13 pouces Entre 13 et (’Ws{ i?
Autonomie de la v
batterie 8 heures 10 h@/@)

Mémoire vive (RAM) 16 GB (8GB pour A18) 32GB
Capacité du disque S0 25668 (ChusE L~
wifi 802.11AX (Wifi 8) \“’;@i‘? 1AX (WVifi 8)
se (francais)
Clavier Suisse (frangais]
Souris {(si ack )\/ Souris [ trackpad / touchpad

3 Micro et webcam intégrés,
sque audio écouteurs filaire ou casque audio
filaire

Accessoires écouteurs filaj

filai
H i;.\ protection

I
v </
Assurances G % privée contre la casse et le vol + extension de garantie
g Q rant (si possible) la durée des études

Navigateur dans sa dernigre version
{Chrome, Edge, Firefox, ou Safari)

Logic La suite Microsoft Office est téléchargeable et disponible pour la
() durée de Ia formation (financée par le canton)
0 S\QQE)mé Windows Defender activé (PC)
Contréles parentaux L'école peut demander des i des contréles

Les tablettes ne sont pas acceptées comme matériel infarmatique personnel

Geaento3juin TS

Conférence des directrices el directeurs du CFF Commerce « Rue ce Saint-Jean 60 « 1203 Genéve
Tél. +41 (D) 22327 36 14 « Infocfpcomeetat pe.ch
TPG bus 7- 8- 11 amét Delices

REPUBLIQUE O puplique, ade la 1o atio et de Ia jJe B e (DIF
ET CANTON
DE GENEVE aiane - acondaire » o - -

Séance d'information / 1re année en formation plein temps CFC et MP1 /

09.09.2026 - Page 4

POST TENEBRAS LUX


https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0
https://edu.ge.ch/secondaire2/centre-de-formation-professionnelle-commerce/rentree-2026-0

Commande des manuels d'enseighement

CataroproSA i
/NN Procédure commande

Pour e compta des édtions Gi

NOUVEAU SITE INTERNET

https:/shop.novapro.swiss

A PARTIR D'AOOT LES DELAIS D'ENVOIS
SERONT CONSIDERABLEMENT AUGMENTES (~ 2 SEMAINES)

Il est important que vous passiez votre commande rapidement (dés juillet).

-
Pour passer commande Slinscrire - Se connecter

- Serendre sur |e site shop.novapro.swiss,
cliquer sur "Je minscris”.
- Vous devez impérativement étre connecté pour

pouvoir passer commande. =

3 ErtrarvoneRatirance panier

(qui vous a été transmis(e) par votre
établissement scolaire)

5 Choisir I'adresse de livraison
- Noter votre adresse de livraison exacte. Sans
quoi, le colis n'arrivera pas a destination et vous

devrez payer une seconde fois les frais de livrai- =

son ainsi que les frais de retour.

7 Choisir le mode de paiement
(pas dargent liquide), il Sagit de paiementsa
pés, votre colis vous sera envoyé dés réception du =
montant total
- Facture QR
(colis envoyé dés réception de votre paiement).
Paiement en ligne:
- Twint, MasterCard, Visa, Postfinance. =

Aprés votre commande

Veérifier les quantités et valider votre panier

- Dansle champ REFERENCE PANIER. ﬂ =

8 VERIFIER UNE DERNIERE FOIS
LE PANIER !

Utiliser une adresse e-mail valide (vous rece-

vrez un e-mail avec un lien vous permettant de
confirmer votre inscripion, vérifiez vos SPAMS).
Renseignez le type de compte "Apprenti” lors de

votre inscription.

Si vous changez la quantité de votre panier,
ne pas oublier de «mettre a jour le panier>.

dp 6 choisirle mode de vraison

PostePac Priority (1 & 3 jours ouvrables dés i

le colis poste).

PostePac Priority Signature (distribution
aver accusé de réception). En cas dabsence,
il sera conservé a votre bureau de poste
pour une durée de 7 jours.

Certains articles ne peuvent étre ni repris ni
échangés (voir liste dans la FAQ). De plus, une
retenue de 25% est appliquée lors des retours
(frais de manutention et

administratifs)

Accepter les Conditions générales de vente et
passer la commande.

- Une fois la commande préte, le N° de suivi des envois postaux vous est transmis par e-mail.

- Sivous ne recevez pas d'e-mail, vérifiez vos S/

Retour

S/COURRIERS ES:

- Encasde retour, veuillez nous contacter par e-mail & info@cataropro.ch.

Pour plus de précisiol euillez consulter notre foire aux questions (FAQ)

Information sur le site du CFP Commerce

https://edu.ge.ch/secondaire?2/cfpcommerce/r
entree/moyens-denseignement
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Licence plateforme KONVINK (1Cp/1MPp/2Cp-R)

— DO o B [ KONVINK

Wissen furs Konnen.

Formation des formateurs et formatrices Tutoriels sur Konvink

En savoir plus ! En savoir plus !

Se connecter a Konvink ! Pas de lien d’invitation ? Mot de passe oublié ?
Tu as déja un compte utilisateur sur Tu n'as pas recu le lien dinvitation de Tu as oublié ton mot de passe ? Ne
Konvink ? Dans ce cas, connecte-toi avec Konvink ou celui-ci s'est perdu quelque tinquiéte pas, nous allons taider. Envoie-
ton adresse e-mail et ton mot de passe. part 2 Demande un nouveau lien dinvitation. nous ton adresse e-mail pour que nous
Vers les FAQ Vers les FAQ t'envoyions un lien, avec lequel tu pourras
réinitialiser ton mot de passe
Vers les FAQ
Saisis ton adresse e-mail. saisis ton adresse e-mail. saisis ton adresse e-mail.

Saisis ton mot de passe.

Se connecter

Information sur le site du CFP Commerce

https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpcommerce/r
entree-2025/moyens-denseignement
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?
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CFC Employée ou Employé de commerce
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CFC - Description du meétier

Les employées ou employés de commerce CFC effectuent des taches

administratives au sein d'une entreprise privée ou publique.

Leurs fonctions varient selon le champ d'activités de leur employeur et la nature

de leur poste.

Ces professionnels peuvent s'occuper de la correspondance commerciale, de la
comptabilité (saisie des écritures, vérification des paiements), des commandes

(réception, facturation), de l'accueil de la clientele et du secrétariat.
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CFC - Description de la formation

La formation dispensée, qui est soumise a un contrat d'apprentissage, permet

d’obtenir, en 3 ans a plein temps, un CFC d’Employée ou Employé de commerce.

La pratique professionnelle est exercée, en deuxieme et en troisieme années, par
des stages dans un centre de formation a la pratique professionnelle commerciale

dénommé Espace Entreprise.

L’obtention du CFC permet d'entrer dans le monde professionnel ou de

poursuivre sa formation.

e
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CFC - Evolution de la formation

* Nouveau reglement des formations

» Depuis la rentrée 2023-2024
» AFP, CFC, MP1
» Dans toute la Suisse

. Evolution des métiers du commerce

» Changement du monde économique, social et environnemental

» Préparation des apprenties et apprentis aux défis de 'avenir
» 5 axes d'apprentissage

» Enseignement orienté compétences

B REPUBLIQUE
ET CANTON
DE GENEVE

Séance d'information / 1re année en formation plein temps CFC et MP1 / 2e année CF



CFC - 5 axes d'apprentissage
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CFC - Disciplines intégrées dans les
compeétences

Domaines de Compétences Opérationnelles (DCO)

DCOA Travail au sein de structures d'activité et d'organisation dynamiques

DCO B Interaction dans un milieu de travail interconnecte +MPS
DCO C  Coordination des processus de travail en entreprise +MPS
DCOD  Gestion des relations avec les clients et les fournisseurs +MPS
DCOE Utilisation des technologies numériques du monde du travail +MPS
DAC Domaine a choix : Allemand ou Italien / Travail de projet individuel

Education physique

MPS - Mandats Pratiques Scolaires (1Cp) : missions spécifiques pour
encourager/soutenir le développement des DCO et acquérir de I'expérience

HE
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CFC - Organisation de la formation (1/3)

 Normes de passage 1Cp > 2Cp

» Année découpée en 2 semestres et promotion annuelle

» Promotion en 2¢ si :
* Moyenne générale = 4.0
« 2 moyennes (DCO, DAC, MPS et éducation physique) au maximum < a 4.0
« Somme des écarts<a 1.5

« Toutes les années comptent pour obtenir le CFC

 Des le degreé 2, la partie scolaire et la partie
professionnelle sont prises en compte dans la
promotion
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CFC - Organisation de la formation (2/3)

 Normes de passage 2Cp-R > 3Cp

» Année découpée en 2 semestres et promotion annuelle

» Promotion en 3¢ si :
» Connaissance professionnelles (partie scolaire)
- Moyenne générale = 4.0
- 2 moyennes (DCO, DAC et éducation physique) au maximum < a 4.0
- Somme des écarts<a 1.5
» Pratique professionnelle annuelle (PP) =2 4.0

« Toutes les années comptent pour obtenir le CFC

4/
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CFC - Organisation de la formation (3/3)

 En 2¢ année
» 3 jours a I'école et 2 jours a I'Espace Entreprise
» Choix du domaine : 2¢ langue (AL/IT) ou TPI (AL/IT)

- En 3¢ année
» 3 jours a l'école et 2 jours a I'Espace Entreprise
» Choix d'une option :
« Communication dans la langue nationale (FR),
« Communication dans la langue étrangére (AN),

* Finances,
« Technologies.

i
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CFC - Exemple horaire

PROFIL/COURS: HORAIRE 1er SEMESTRE
Options Discipline Statut Cours/Sous-groupe/ _ _ _ _ _
Disc/Valeur/Niv Disc. Alternance =Ll Y MELE L JEEE Tk
- - 08-15[1 1Cp0E MPS (RUZ18) 1036 E1 (RL41) 1Cp06.02 (RU113) 1Cp06.D1 (RUZ13) 1Cp0G.C1 (RL213)
Al CcP 0 |A1: Environnement écono | Obl 1Cpl6ATsT | - 15 B2 1CPDEMPS [RUZ18) 1CREB.E1 (RUATE) 1Cp06.02-a (RUT3) 1Cpl6.01 (RUZ13) 1CR0B.C1 (RUZ13)
A1 CP 0 [A1: Environnement écono | Obl 1CpDB.A1 - Annuel 10103 1Cp0E MPS (RUZ1E) 1CpSA.E1 (RL41) 1006012 (RU213) CpOEAT (RUZ13) 1Cp0E ACTT [RUZ13)
20 e 0 |AZ Democratie et dovelop| Ol 1Cp0B.A2 - Annuel 11008 1Cp0E MPS (RUZ1E) 1Cp0TUT (RUZ13) 1Cp06.01 (RLI213) 1Cp06 ATsT (RUZ13) 1Cp0E ACTT [RUZ13)
A2 CP | 0 |AZ Démocratieetdévelop| Obl | 1Cpl6A2s2 | - 25 11505 1Cp08.A2 (RU213)
ACIT| CP | 0 |AC TPldanslalangue et | OBl | 1CROBACT | - | Annuel 12558
- 13457 1Cp06.EP (RUSAD) 1CROBACIT (RLZ13) 1Cp0GE1 (RU213) 1CpBE E2 (RUATE) 1Cp06.C2 (RLI213)
ACIT| CP 0 |AC:TPidanslalangue et | Obl | 1CpDE.ACIT-a| - Annuel [ 1CROBEP (RUSAT) 1CROBACIT [RUZ13) 1Cp0B.C3 [RUZ13) 1CR56 E2 [RUATE) 1Cp06.C2 [RLUZT3)
B1 cpP 0 |B1: Travail en equipe dans| Obl 1Cp0E.B1 - Annuel 1535[0 1Cp06 ACIT-a (RU213) 1Cp08 B2 (RU213)
B2 cpP 0 |B2: Travail en equipe etge| Obl 1CpDE.B2 - Annuel 1825(10
[ cP 0 |C1: Bases de la comptabili| Obl 1CpD&.C1 - Annuel 17151
C2 | CP | 0 |CZ Types de contrats etpd  Obl 1Cpe.C2 | - | Annuel i -
c3 cp 0 |Cx PI‘OCBS.SLISETH‘EI:HEUH Obl 1CpD6.C3 - Annuel HORAIRE zeme SEM ESTRE
D cp 0 |D1: Conduite dentretiens Obl 1Cp0& D1-a - Annuel
D1 | CP | 0 |D1: Conduitedentrstiens | Obl | 1Cp06D1 | - | Annuel T T e T Tt
D2 cP 0 |02 Gestion des relations | Obl 1CpD6 02 - Annuel 0E-15]1 1CpDE MPS (RUZ1E) 1Cp36.E1 (RU41) 1Cp06.02 (RU113) 1Cp06.D1 (RUZ13) 1Cp0G.C1 (RL213)
[37) CP 0 |02 Gestion des relations | Obl 1CpoeDaa | - Annuel 0a05 2 1CpDE MPS (RUZ1E) 1CpSA.E1 (RU41) 1Cp06.02-a (RU113) 1Cp06.D1 (RUZ13) 1CpOG.C1 (RL213)
= C | 0 [oi Toamoporumenu| o | iooet || Am  [eoRl mewres | eememm | esowm | mereer | e
E2 | CP | 0 |[E= Comenumutméda | Obl | 1CpSEEZ | - | Anmuel : CROBMPS (RU21E) OB TUT (RU213) CrOBDT (RU213) Colh A2e2 (RUZ13) PO ACIT (RUZI3)
1150[5 1Cp0E AZ (RUZ13)
EP CL 0 |Education physique Obl 1Cp0&.EP - Annuel 256
MCL | CL 0 |Maitrise de classe Obl 1Cp0E.TU - Annuel 13457 1Cp06.EP (RUSAD) 1CROBACIT (RUZ13) 1Cp0GE1 (RU213) 1CpBE E2 [RUATE) 1Cp06.C2 (RLI213)
MPS CL 0 |Mandats Pratiques Scolair [ Obl 1Cp0E.MPS - Annuel 14358 1Cp06.EP (RUS4D) 1CROBACIT (RU213) 1Cp0B.C3 (RUZ13) 1CpS6.E2 RU416) 1Cp06.C2 (RU213)
MPs | CL 0 [Mandats Pratiques Scolair | Obl - | Annuel 15359 1Cp06.ACTT-a [RU213) 1Cp08 82 (RU213)
MPS| CL | O |Mandats Pratiques Scolair| Obi | annuel :ﬁ :
MPS| CL 0 |Mandats Pratiques Scolair | Obl - Annuel e
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?

Séance d'information / 1re année en formation plein temps CFC et




CFC Employée ou Employé de commerce

avec Maturité professionnelle intéegrée
(MP1)

ction publique, de laformation et de la jeunesse (DIP)
Enseignement secondaire Il - CFP Commerce

09.09.2026 - Page 1



MP1 - Description du métier

Les employées ou employés de commerce CFC avec maturité professionnelle

effectuent des taches administratives au sein d'une entreprise privée ou publique.

Leurs fonctions varient selon le champ d'activités de leur employeur et la nature

de leur poste.

Ces professionnels peuvent s'occuper de la correspondance commerciale, de la
comptabilité (saisie des écritures, vérification des paiements), des commandes

(réception, facturation), de l'accueil de la clientele et du secrétariat.
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MP1 - Description de la formation

La formation dispensée, qui est soumise a un contrat d'apprentissage, permet
d’obtenir, en 4 ans a plein temps, un CFC d’Employée ou Employé de commerce

ainsi qu'une Maturité professionnelle, type économie, en formation initiale.

La formation a pour objectif d'approfondir la culture générale et les connaissances
professionnelles, et d'offrir une base adéquate pour accéder aux écoles du degré
tertiaire. Les titulaires d'une Maturité professionnelle peuvent accéder sans
examen aux Hautes Ecoles Spécialisées (HES) dans la filiére correspondant a la

profession apprise

La pratique professionnelle est exercée principalement durant la 4® année de

formation au travers d'un stage de 52 semaines en entreprise.
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MP1: Disciplines et DCO

Domaine fondamental

Francais

Allemand ou ltalien
Anglais
Mathématiques

Domaine spécifique

Finances et comptabilité
Economie et Droit

Domaine complémentaire

Histoire et institutions politiques

Technique et environnement (TEE)

Branches du CFC

DCOE Utilisation des technologies numériques du monde du travail
MPS Mandats pratiques scolaires

Education physique
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MP1 - Organisation de la formation

 Normes de passage
» Année découpée en 2 semestres et promotion semestrielle
» 2 semestres, 2 bulletins MP1 et CFC ;

» Normes de promotion MP1 : (Art. 16 al. 4 OMPr)

* Moyenne générale des branches MP1 =24.0 ;
¢ Au maximum 2 notes <4.0;
e Somme des écarts <a 2.0;

» Le bulletin MP1 est celui qui renseigne sur la promotion ou non au
semestre suivant.

* Pratique professionnelle
» Stage de 4 semaines a I'EE en 22 année
» Stage, dans une entreprise, de 52 semaines durant la 4 année

(74
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MP1 - Exemple horaire

HORAIRE 1er SEMESTRE

PROFIL/COURS: Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi
> . SN 08:05|-| 08:50 [t MPPI2 HIP (17) AMPPO2.FIC (17) 1MPpP02.E1 (39) MPR12.MA (17)
Options Discipline Statut Cours/Sous-groupe/ 0855]-[09:40]2 MPPIZHIP (17) MPPOZFIC (17) MPPO2 E (39 IMPP1ZMA (17) MPPOZAN (17)
Disclvaleur/Niv Disc. Alternance 10:00-| 104513 AMPp02.FR (17) AMPp12.MA (17) 1MPpO2.AN (17) 1MPp02.TEE (24) AMPp02.FR-b (19)
1050|-[ 113514 AMPpO2.FR (17) MPPO2FR (17) MPpOZ.AN (17) 1MPPO2.AN-b (19)
AL CL 0 |Allemand Obl 1MPp12.AL - Annuel 11:45|_ 12306 MPpOZ MCL (17)
AN | CL 0 |Anglais Obl | 1MPp02AN | - | Annuel | [2%] 1208
- 13:25-[14:10[7 AMPpO2.DR (17) MPp12AL (17) MPpOZFIC (17) 1MPpO2EP (GY3)
AN CL 0 |Anglais Obl | IMPp02. AN-b | - Annuel 1415|-[ 15008 MPPOZDR (17) MPP1ZAL (17) IMPPOZFIC (17) MPPOZEP (GY3)
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?
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