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Bienvenue dans votre centre de formation professionnelle !

Ici, c’est un peu comme dans votre entreprise. Chaque
journée de cours compte comme une journée de travail.

Donnez le meilleur de vous-méme, impliquez-vous a fond et
profitez de chaque instant pour apprendre, progresser et
VOus préeparer a votre avenir.

Votre engagement d’aujourd’hui fera votre réussite de
demain !
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Vos enseignants en logistique

Pascal Warpelin
edu-warpelinpa@eduge.ch

Steve Monnier
edu-monniers@eduge.ch

Pedro Da Costa Ferreira
edu-dacostaferp@eduge.ch

Christian Favre
edu-favrech@eduge.ch
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Le CFP SHR

Dans cette école nous avons :
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Restaurant d'Application Professionnelle
Département de I'Instruction Publique

REPUSLIQUE REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE

DE GENEVE Département de l'instruction publique, de la culture et du sport
Enseignement secondaire Il postobligatoire
Centre de Formation Professionnelle

Services et Hotellerie/Restauration (CFP SHR)




Le CFP SHR

En cas de besoin, possibilité de s’inscrire a des :

Cours de méthodologie
Lundi matin et Jeudi matin de 08nh00 a 09h30

Cours FLE (Francais Langues Etrangéres)
Sera dispensé a I'Université ouvriere de Genéve (UOG)
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Vos outils de travall

Vous recevrez :
- diverses brochures et des codes d’acces de la part de TASFL
Vous devez posséder :

- un ordinateur sous Windows 11
Pas de Mac ni de tablette
Attention avec les ordinateurs d’entreprise

Okg0

vous pourrez des la rentrée installer
office 365 gratuitement.

https://edu.ge.ch/secondaire?2/cfpshr/espace-eleves/logistique
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https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpshr/espace-eleves/logistique
https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpshr/espace-eleves/logistique
https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpshr/espace-eleves/logistique

Vos outils de travall

OneNote et Entersite

Entersite

Site web

ENTER
SITE #—

— LOGISTICS BY ASFL SVBL
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https://onedrive.live.com/personal/79324de64bb2a5c0/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7bab78f04c-a222-4167-9f0c-131525c97d9c%7d&action=edit&wd=target%28100_Foundation%2FModule%20101_Histoire%20de%20la%20logistique.one%7Cb5449e93-7bfb-4e7c-8a80-f9d6fb12884f%2FMise%20en%20situation_solution%7Cf83fda5c-6e76-4af0-bb6c-70b0be60b7c4%2F%29&wdorigin=NavigationUrl
http://www.entersitesa-fr-education.ch/
https://www.entersite-education.ch/

Matériel

Chaque éleve doit venir en cours avec :

« Son ordinateur portable
 La batterie complétement chargée

» Le cable d’alimentation (pour éviter toute panne surprise !)

T A partir du mardi 18 aoit 2026, chacun devra disposer de
son matériel.

Des cette date, une formation vous sera proposee pour déecouvrir
et maitriser nos outils : Classroom, Gmail, Drive, OneNote... et
bien plus encore.
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Directives internes

L’essentiel est dans votre attitude :

€ Venez équipé-e : ordinateur, brochures, mémento.

©® Arrivez a I'heure.

Ecoutez, suivez le rythme et respectez les consignes.

. Adoptez un comportement responsable et professionnel.

En bref : soyez prét-e, ponctuel-le et motivé-e. ”
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Directives internes

Nous appliquons le reglement qui se trouve dans le memento.

Il est interdit de fumer dans I'enceinte de I'école, hors zone fumeur,
cigarettes électroniques incluses.
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Directives internes

Nous appliquons le reglement qui se trouve dans le memento.

Le téléphone doit étre déposé dans la «phonebox» dés
votre arrivée en classe.
Les montres connectées et écouteurs doivent étre rangés dans le sac.
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Directives internes

1re et 2e semaine

Dés la 3e semaine

Remarques

Absences non excusées (AX)

Par jour de cours quel que soit le nombre de périodes :
- 1 sur la note de comportement

Arrivées tardives (AT)

Renvoi (R)

Incapacité a suivre un cours (INC) | Rappel

Avertissement (REM)

Oubli (OUB)

- 0,5 sur la note de comportement

Un mail est systématiquement envoyé
au formateur pour informer de tout
mangquement
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Directives internes

© En cas d’absence ou autre, votre formateur recevra
systématiquement une notification par e-mail.
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Directives internes S Qsc

L Centre de Formation Professionnelle
wwsssss Services et Hotellerie | Restauration (CFP SHR) wersion 28-27

Apprenti-e dual (AFP / CFC)

Diéz =on refour en classe, I'Eéve doif remetire ce document complété ef signé.

-9 Formulaire d’absence ——

Nom, prénom de Péléve : Classe :

Date de 'absence : Périodes :  de a

 L’apprenti-e compléte le formulaire _ o —

Nom, prénom du formateur-trice ©

e

» Le formateur met le tampon et le signe T

Oui Neon

O O
¢ L , a p p re n ti - e I e re m et a u m all\t re d e Par leur signature, I'entreprise formatrice confirme qu'elle a &té informée de l'absence de son apprenti-e.

Seule I'entreprise formatrice est habilitée 3 excuser I'absence de son apprenti-e AFP / CFC Dual

classe a son retour —

Seuls les i édi ou ti i d'un i seront

Motif de I'absence
l:‘ Maladie / accident avec cerificat médical I:‘ Convecation officielle (attestation)

1. Merci de joindre la copie de votre justificatif 3 ce formulaire.

o Le formulaire est disponible sur le (R i
site du CFP SHR.

Signature et date : e

Corrections effectuées dans MEMO I:I

Informations importantes au verso

TH.*QICZZJ‘;;:B!E.’-FH*QICZZJ!SS;;E!'.EOMI o e e
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Directives internes

: Absence et rattrapage de test

Si votre absence est excusée, le test
pourra étre rattrapé a la fin d’une
journée de cours, selon le calendrier
prevu.

L Pensez a compléter et remettre le
formulaire de rattrapage des votre
retour.

o Le formulaire est disponible sur le
site du CFP SHR. OhpsiD)

=5

REPUELIQUE ET CANTON DE GENEVE
Département de finstruction publique, de la formation et de la jeunesse

e el S 1QSC
wersion 26-27

Services et Hétellerie | Restauration (CFP SHR)

Formulaire pourjrattrapage de test

L'absence lors d'une évaluafion est sanctionnée provisoirement par la note 1.
Il appartient a I'éiéve d'entreprendre les démarches dés son retour a I'école.

Etape n°1 : & compléter par l'éléve

Nom et prénom : Classe -

Date de I'absence : Branche :

Etape n°2 : 4 présenter au maitre de classe

Nom du maitre de classe :

Par sa signature, le maitre de classe afteste que l'absence est excusée.

Date - Signature -

Etape n°3 : a présenter au maitre de branche dont le test a été mangué

Convocation au rattrapage

Jour de cours : [0 lundi 0O mardi 0O mercredi 0 jeudi 0 vendredi
Date : Nom du maitre de branche :

Lieu : Ch. Gérard-de-Temier 18, 1213 Petit-Lancy Salle : D303 Horaire : 17h05
Durée du test : O compris le temps supplémentaire pour les &léves 4 BEP

Matériel autorisé :

Signature du maitre de branche :

Signature de I'éléve :

I L’éléve prend en photo le document

Informations importantes au verso

(CFP SHR - Dinection - Secteur &iéves * Chemin Gérant-de-Temier 18+ Tour D » 1213 Pett-Lancy
Tad +41 (22) 388 52 67 - E-mal i
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Directives internes

Q) Renvoi

Un eleve peut étre renvoyeé en entreprise
notamment, s’il :

* A un comportement inadequat

* Se présente sans justificatif apres absence

* Ne dispose pas de son matériel

L] Le retour en classe ne sera possible
qu’avec :

» Le formulaire signé par 'employeur

* Le matériel manquant

Jjeunesse Enseignement secondaire || b4
Centre de Formation Professionnelle
Services et Hotellerie | Restauration (CFP SHR) wersion 26-27

REPUBLIQUE ET CANTOMN DE GENEVE
@ Dé \t de Ti ion publique, de la ion et de la |QSC

Apprenti-e dual (AFP / CFC)

Nom, prénom de I'apprenti-e - Classe -

D Renvoi pour comportement inadéquat
|:| Renvoi administratif
Madame, Monsieur,

Neus vous informons que Féléve mentionné-e, ci-dessus, est renvoyé-e du Cenfre de Formation Professionnelle
Services et Hotellerie / Restauration (CFP SHR).

Date du renvoi Périodes - de a

Toute la journée l:l
Motifs :

l:l Me posséde pas le matériel suivant :

l:‘ Agenda non présenté [ non signé, pages :

l:‘ Formulaire non rendu :

l:l Autre -

l:l Comportement inadéquat :

l:l En cas de renvoi administratif, I'éléve revient en cours aussitSt quil a remédié aux manguements.
5l n'est pas possible de répondre a la demande de I'ecole, 'apprenti reste a la disposition de Mentreprise.

|:| En cas de renvoi & la suite d'un comportement inadéquat, Méléve retoume en entreprise pour la journés.

MNous vous prions de signer ce d t que votre apprenti-e doit présenter i son retour en classe.

Signature et date enseignant-e: le,

MNom et prénom du formateur :

Signature du formateur : .le

Tampon entreprise formatrice :

CFF SR - Directon - Secteur Sives * Chemin Gérard-de-Temier 18 + Tour D+ 1213 Pettiancy
Tai 41 (22) 358 B2 67 + Faw =41 (22) 388 23 62+ E-mal * httpz:iiedu il
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Directives internes

L’éleve a I'obligation d’inscrire toutes ses notes au fur et a mesure en
pages 47-48 du mémento,
et doit le faire signer par son formateur tous les 3 mois.
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Directives internes

. Communication

En cas de besoin, nous n’hésiterons pas a contacter votre formateur
ou formatrice, et nous I'encourageons a nous joindre quand il le
souhaite.

@ Sivous nous écrivez, pensez a mettre toujours votre
formateur en copie.

© Etn’hésitez pas a venir nous voir directement !

&

Soyez proactif !
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Votre travail d’ici la rentrée

D’ici mardi vous devez apporter les informations suivantes :

Entreprise :

Nom de l'entreprise

Responsable de I'apprentissage (RH)
E-mail du responsable

Téléphone professionnel

Formateur direct :

Nom

Prénom

E-mail

Téléphone professionnel

Adresse complete du lieu d’apprentissage (Rue, NPA, Lieu)
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Merci de votre
attention!

Et bonne rentrée.
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