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Absence lors 

d’un travail de 

rattrapage 

Absence lors 

d’une épreuve 

regroupée 

Absence lors 

d’une évaluation 

annoncée 

Absence lors d’un cours 
Les absences en éducation physique sont traitées 

di�éremment, voir mémento. 

Compléter le formulaire 

d’excuse* ET 

l’enveloppe d’épreuve à 

refaire, joindre les 

justificatifs et déposer 

le TOUT dans la boite au 

secrétariat le jour de la 

reprise 

Fournir un certificat médical daté du jour de 

l’absence.  

L’envoyer par e-mail au responsable direction 

dès que possible et au plus tard le dernier jour 

d’absence. 

Absence 

prévisible 

Non Oui 

Durée  

 2 jours 

Durée  

≥ 3 jours 

Contacter son 

enseignante ou 

enseignant pour 

connaître la date du 

rattrapage 

Responsables 

légaux contactent 

le/la RG pour 

l’informer 

Compléter le 

formulaire 

d’excuse*, ajouter 

le certificat 

médical et déposer 

le TOUT dans la 

boite au secrétariat 

le jour de la reprise 

Lettre de demande de 

congé à remettre à 

la/au RG ou à la 

référente/au référent 

direction si durée ≥ 1 

jour, au moins 10 jours 

ouvrés avant le congé 

+ avertir ses 

enseignantes et 

enseignants. 

(Attention : aucune 

demande ne sera 

validée pour une 

absence lors des 

épreuves regroupées 

ou en prolongation de 

vacances) 

Compléter le 

formulaire 

d’excuse* et le 

déposer le dans la 

boite au secrétariat 

le jour de la reprise 

 
(ne pas oublier les 

éventuelles enveloppes 

de rattrapage, cf. 

absence à une 

évaluation) 

Vérifier le numéro de la 

salle sur la liste a�ichée 

par le secrétariat le 

matin du rattrapage, 

l’a6ichage fait o6ice de 

convocation  

SANCTIONS en cas de non-respect de la 

procédure : 

 Absence à une évaluation : la note de 

1.0 est attribuée 

 Absence à un cours : l’absence reste 

non excusée  

* Le formulaire d’excuse est disponible au secrétariat en version papier et téléchargeable sur le site de l’école 


