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Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse (DIP)

Formation professionnelle 

commerciale, partie école
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Dates importantes

• Fin du semestre 1 : vendredi 12 janvier 2024

• Carnet du semestre 1

et soirée de parents : fin janvier 2024

• Début du semestre 2 : lundi 15 janvier 2024

• Fin de l'année scolaire : vendredi 28 juin 2024
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Matériel informatique indispensable
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Information sur le site du CFP Commerce

https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpcommerce/r

entree-2023/configuration-ordinateur-

personnel

https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpcommerce/rentree-2023/configuration-ordinateur-personnel
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Commande des manuels d'enseignement
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Information sur le site du CFP Commerce

https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpcommerce/r

entree-2023/moyens-denseignement

https://edu.ge.ch/secondaire2/cfpcommerce/rentree-2023/moyens-denseignement
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?

Sommaire



06.09.2023 - Page 1

CFC Employée ou Employé de commerce
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CFC - Description du métier

Les employées ou employés de commerce CFC effectuent des tâches 

administratives au sein d'une entreprise privée ou publique. 

Leurs fonctions varient selon le champ d'activités de leur employeur et la nature 

de leur poste. 

Ces professionnels peuvent s'occuper de la correspondance commerciale, de la 

comptabilité (saisie des écritures, vérification des paiements), des commandes 

(réception, facturation), de l'accueil de la clientèle et du secrétariat.
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CFC - Description de la formation

La formation dispensée, qui est soumise à un contrat d'apprentissage, permet 

d’obtenir, en 3 ans à plein temps, un CFC d’Employée ou Employé de commerce.

La pratique professionnelle est exercée, en deuxième et en troisième années, par 

des stages dans un centre de formation à la pratique professionnelle commerciale 

dénommé Espace Entreprise.

L’obtention du CFC permet d'entrer dans le monde professionnel ou de 

poursuivre sa formation.
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CFC – Évolution de la formation

• Nouveau règlement des formations
 Dès la rentrée 2023-2024

 AFP, CFC, MP1 

 Dans toute la Suisse

• Évolution des métiers du commerce
 Changement du monde économique, social et environnemental

 Préparation des apprenties et apprentis aux défis de l'avenir

 5 axes d'apprentissage

 Enseignement orienté compétences

Enseignement secondaire II - CFP Commerce

Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse (DIP)



06.09.2023 - Page 11

CFC - 5 axes d'apprentissage
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Le monde

L'équipe

L'entreprise

La clientèle

Le numérique
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CFC - Disciplines intégrées dans les 

compétences
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Domaines de Compétences Opérationnelles (DCO)

DCO A Travail au sein de structures d'activité et d'organisation dynamiques +MPS

DCO B Interaction dans un milieu de travail interconnecté +MPS

DCO C Coordination des processus de travail en entreprise +MPS

DCO D Gestion des relations avec les clients et les fournisseurs +MPS

DCO E Utilisation des technologies numériques du monde du travail +MPS

DAC Domaine à choix : Allemand ou Italien / Travail de projet individuel

Éducation physique

MPS - Mandat Pratique Scolaire : missions spécifiques pour 

encourager/soutenir le développement des DCO et acquérir de l'expérience
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CFC - Organisation de la formation (1/2)

• Normes de passage
 Année découpée en 2 semestres et promotion annuelle

 Promotion en 2e si : 

• Moyenne générale ≥ 4.0

• 2 notes au maximum < à 4.0 

• Somme des écarts ≤ à 1.5

• Toutes les années comptent pour obtenir le CFC

Enseignement secondaire II - CFP Commerce

Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse (DIP)



06.09.2023 - Page 14

CFC - Organisation de la formation (2/2)

• En 2e année 
 3 jours à l'école et 2 jours à l'Espace Entreprise

 Choix du domaine :  AL/IT ou travail de projet 

• En 3e année 
 3 jours à l'école et 2 jours à l'Espace Entreprise

 Choix d'une option :  

• Communication dans la langue nationale,

• Communication dans la langue étrangère (anglais), 

• Finances,

• Technologies.

Enseignement secondaire II - CFP Commerce

Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse (DIP)



06.09.2023 - Page 15

CFC - Exemple horaire
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?
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CFC Employée ou Employé de commerce 

avec Maturité professionnelle intégrée 

(MP1)
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MP1 - Description du métier

Les employées ou employés de commerce CFC avec maturité professionnelle 

effectuent des tâches administratives au sein d'une entreprise privée ou publique. 

Leurs fonctions varient selon le champ d'activités de leur employeur et la nature 

de leur poste. 

Ces professionnels peuvent s'occuper de la correspondance commerciale, de la 

comptabilité (saisie des écritures, vérification des paiements), des commandes 

(réception, facturation), de l'accueil de la clientèle et du secrétariat.
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MP1 - Description de la formation

La formation dispensée, qui est soumise à un contrat d'apprentissage, permet 

d’obtenir, en 4 ans à plein temps, un CFC d’Employée ou Employé de commerce 

ainsi qu'une Maturité professionnelle, type économie, en formation initiale.

La formation a pour objectif d'approfondir la culture générale et les connaissances 

professionnelles, et d'offrir une base adéquate pour accéder aux écoles du degré 

tertiaire. Les titulaires d'une Maturité professionnelle peuvent accéder sans 

examen aux Hautes Écoles Spécialisées (HES) dans la filière correspondant à la 

profession apprise

La pratique professionnelle est exercée principalement durant la 4e année de 

formation au travers d'un stage de 52 semaines en entreprise.
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MP1: Disciplines et DCO
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Domaine fondamental

Français

Allemand ou Italien

Anglais

Mathématiques

+MPS

+MPS

Domaine spécifique

Finances et comptabilité

Économie et Droit

+MPS

Domaine complémentaire

Histoire et institutions politiques

Branches du CFC

DCO E Utilisation des technologies numériques du monde du travail +MPS

Éducation physique
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MP1 - Organisation de la formation

• Normes de passage
 Année découpée en 2 semestres et promotion semestrielle

 Promotion en 2e si : 

• Moyenne générale des disciplines MP1 ≥ 4.0

• 2 notes au maximum < à 4.0 

• Somme des écarts ≤ à 2.0

• Moyenne générale des disciplines MP1 + notes CFC ≥ 4.0

• Pratique professionnelle
 Stage, dans une entreprise, de 52 semaines durant la 4e année
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MP1 - Exemple horaire
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Merci pour votre attention !

Avez-vous des questions ?

Sommaire


