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INSTALLATION DE LA SUITE MICROSOFT 365

1. INTRODUCTION

Tous les éleves de I'école peuvent installer et utiliser gratuitement sur leurs
appareils la suite Microsoft 365 comprenant les logiciels suivants :

e Word

e Excel

e PowerPoint

2. PROCEDURE

1. Serendre sur le site de Microsoft 365 :

GO gle microsoft 365 X 4 & Q

Tous Images Vidéos Shopping Vidéoscourtes Actualitts Web Plus ~ Outils ~

9 Microsoft 365

https:/iwww.office.com - Traduire cette page & Afficher les résultats pour
Login | Microsoft 365 Copilot :
gin | P! Microsoft Office
Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote. Save Logiciel >
and p online, ...
Login

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word ...

Se connecter
Grace a des outils organisationnels simples et ...

Anmeldung
Arbeiten Sie mit den O i von ...

Setup Office

Why do | need a Microsoft account? - Online versions of Word ...

Ouvrir une session
Gratuit ou Premium : Microsoft 365 vous accompagne * Créez ol et ...

Autres résultats sur office.com »

2. Se connecter avec le compte de I'école. Il est possible que vous
deviez le faire deux fois (avec Microsoft puis EEL) :

B® Microsoft

Se connecter

elsa.hjklz8@eduge.ch

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible ?
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3. Une fois sur votre compte, cliquez sur « Applications » dans le menu en
haut & gauche :

T M365 Copilot E)

| Q. Rechercher

5=} Applications ]

4. Puis sur le bouton « Installer des applications » en haut a droite, et
« Applications Microsoft 365 » :

4 Installer des applications v }

Applications Microsoft 365
Installer Word, Excel, PowerPoint, etc.

5. Cliguez ensuite sur le bouton « Installer Office » :

Mon compte

Mon compte

v Applications et apparei...

Vous pouvez installer Office sur un maximum de 5 PC
Abonnements ou Mac, sur 5 tablettes et 5 smartphones.

Sécurité e_:t w Installer Office
confidentialité

Voir les applications et les appareils

Autorisations A
des applications i

6. Le téléchargement démarre :

v @ Navigation privée

7 @ &8 =

Microsoft_365_and_Office_16.101.256091314_BusinessPro_Installer.pkg

Temps restant : 9 5 — 2,5 sur 2,8 Go (51,7 Mojs}

Afficher tous les téléchargements
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7. Lorsque le téléchargement est terminé, cliquez sur le fichier
d'installation qui doit se trouver dans votre dossier « Téléchargements »,
et suivez les étapes d'installation :

Office

EEE
@ E

Installation d’'Office

Mous terminerons dans guelgues instants.

8. Finalement, une fois que vous lancez un des logiciels de la suite
Microsoft 365, vous devez vous connecter en entrant a nouveau I'e-
mail de I'école. Il est possible que vous deviez le faire deux fois (avec

Microsoft puis EEL) :

B Microsoft

Connectez-vous pour configurer Office

8., 8 [T

Utiliser wotre sdresse de Bénéficiez d'un Jtilisez w
messagerie habituelle stackage clowd gratuit stallar O

Connectez-vous avec votre compte Microsoft professionnel, scolaire ou personnel

5Se connecter [ Créer un compte

9. L'activation est valable 30 jours quel que soit le poste de travail.
Quelqgues jours avant la période de 30 jours écoulée, une nouvelle
demande de connexion s'affichera lors de I'ouverture d'un des

logiciels Microsoft 365.
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