
Formulaire d’excuse à remettre au secrétariat du collège 

au plus tard le lendemain de votre retour 

Maître-sse de groupe : ………………...…………………………..                       Groupe : ..………...……… 

1. À compléter par un responsable légal ou par l'élève majeur  

Je vous prie de bien vouloir excuser l'absence de l'élève :  

 

Nom : ………………………………..….……….…..………. Prénom : ……………………..……………….……………. 

Semaine du lundi ……… au vendredi ……… du mois de ……………………….. Nb d'heures manquées ……. 
 

 

1) Indiquez vos heures d'absences par une croix dans les cases vides  

2) Indiquez toutes les heures d'évaluation de la semaine en entourant les numéros des périodes 

LUNDI MARDI 

 

 

MERCREDI 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 

                          

 

JEUDI VENDREDI 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

                    
 

Motif de l'absence  

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

 

Signature d'un responsable légal ou de l'élève majeur : ……………………………………….  

 

 

2. À compléter par le maître de groupe 

Pour toute absence 

Le délai de reddition est respecté :                  

Le motif est valable et accepté :                       

☐  OUI      ☐ NON     

☐  OUI      ☐ NON                              

En cas d'épreuve manquée 
 

Indiquer dans SharePoint la 
validation ou non 

Le mail a été envoyé avant l'épreuve :   

Le rattrapage est validé :  

Certificat médical                                        
(obligatoire à partir de la 3ème épreuve manquée)     

    

                       

☐  OUI      ☐ NON                             

☐  OUI      ☐ NON          

☐  OUI      ☐ NON        

 

                                           

 

 

Date : ……………………………            Signature maître-sse de groupe : ……………………………………. 

 

 

 

 

 

TAMPON DU SECRETARIAT 



 

3. À compléter par l’élève : Réflexion / état des lieux sur les absences 

Nous vous rappelons l'importance d'être présent en cours et aux évaluations. Pour un suivi efficace, veuillez 

compléter les éléments ci-dessous. 

 

a) Indiquez la ou les disciplines des épreuves manquées : 

……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

b) Combien d'épreuves avez-vous déjà manquées jusqu'ici ? ……………………………….... 

 

c) Développez, si nécessaire, le motif de votre absence : 
 

             ………………………………………………………………………………………………………………………...….. 

             ……………………………………………………………………………………………………………………………. 

             ……………………………………………………………………………………………………………………………. 

             ……………………………………………………………………………………………………………………………. 

             ……………………………………………………………………………………………………………………………. 

              

             Date : …………………………………….             Signature de l'élève : …………………………………………… 

 

 

 Pour rappel, en vertu du Règlement de l'enseignement secondaire II (C1 10.31, article 42, alinéa 

6c), un certificat médical sera exigé dès la troisième absence à une évaluation annoncée. 

 

 Vous recevrez automatiquement une convocation dans votre boîte de messagerie eduge. Vous 

êtes tenu.e de la consulter régulièrement et de suivre les indications données. Dans le cas où votre 

absence ne serait pas validée, la note sanction peut être décidée à n'importe quel moment, avant 

ou après le rattrapage. 

 

 En cas d'absence à un rattrapage, la note sanction 1 est automatiquement appliquée, sauf en cas 

de force majeure. 

 


