
Le Travail personnel de Certificat à l'ECGA



Le Travail personnel de 

Certificat

• Production écrite + présentation orale

• Réflexion personnelle documentée

– Recherche documentaire

– Analyses

– Enquêtes, entretiens



Objectifs du Travail de Certificat

1. Autonomie / Planification / méthodes

2. Elaboration du sujet

3. Recherche d'information

4. Synthèse et rédaction

5. Sens critique

6. Communication



Organisation

• Deux heures à l’horaire / quinze jours

• Accompagnateur/trice désigné/e

• Guide méthodologique

• Calendrier de la réalisation



Grandes étapes

• Définition du sujet : 6 semaines
30 octobre 2023

• Recherche et rédaction : 16 semaines
Premier chapitre  8 janvier 2024

1ère version complète  4 mars 2024

• Corrections et compléments : 6 semaines
 22 avril 2024

Attention : après les vacances de Pâques

• Soutenances
 à partir du 6 mai 2024

Avant les examens



Suivi du travail

Il est obligatoire.

Bilan au 29 janvier et annulation du cours si 
suivi insuffisant !

Critères

• Rendre compte régulièrement de l'avancée du travail;

• Remettre le document «élaboration du sujet» la semaine du 30 octobre à 

votre enseignant; et avoir un sujet validé par son enseignant.e au cours du 

mois de novembre;

• Remettre au moins un chapitre entièrement rédigé du travail le lundi 8 

janvier 2024.

• Travail déjà commencé l'année précédente, mais interrompu ou en échec à 

la fin de l'année : changement de sujet obligatoire.



Evaluation

Démarche a) Respect du cadre et mise en œuvre de 

méthodes de travail;

b) Capacité à s'informer et à constituer un corpus 

de référence;

Dossier a) Capacité à développer une recherche : 

exploiter des ressources, problématiser, critiquer;

b) Maîtrise de la rédaction d'idée et de la mise en 

forme d'un document;

Soutenance a) Maîtrise du sujet;

b) Capacité à analyser et à critiquer sa démarche 

de travail;

c) Capacité à communiquer par oral.



Evaluation : aspects fondamentaux

Démarche a) Respect du cadre et mise en œuvre de 

méthodes de travail;

b) Capacité à s'informer et à constituer un corpus 

de référence;

Dossier a) Capacité à développer une recherche : 

exploiter des ressources, problématiser, critiquer;

b) Maîtrise de la rédaction d'idée et de la mise en 

forme d'un document;

Soutenance a) Maîtrise du sujet;

b) Capacité à analyser et à critiquer sa démarche 

de travail;

c) Capacité à communiquer par oral.

Recherche bibliographique

Structuration autour d'un

Sujet délimité



Fraude et plagiat

Selon l’art. 28, al.1 (REST C 1 10.31)

« Toute fraude ou tentative de fraude, tout plagiat ou toute tentative de plagiat

entraîne l’annulation du travail au cours duquel il a lieu (note 1). »

Selon l’art. 28, al.3 (REST C 1 10.31) : « Est considéré comme un plagiat

le fait d’utiliser en son nom tout travail élaboré par un tiers,

tel qu’un texte ou une œuvre visuelle ou sonore, sans en signaler la source. »

Dans le cadre de votre Travail de Certificat, les règles suivantes

doivent être respectées :

• interdiction de présenter un travail non personnel;

• citation méthodique et complète des sources;

• mise entre guillemets de la phrase ou portion de texte utilisée;

• indication de la référence précise et exacte de tout emprunt;

• introduction et / ou commentaire de la citation.

En cas de soupçon de fraude, la direction peut annuler le travail.



Mise en œuvre d'une méthode de travail

• Guide méthodologique : tout savoir depuis 
l'élaboration du sujet jusqu'à la mise en forme 
du document;

• Plan de recherche : suivre la méthodologie;

• Autonomie / suivi;

• S'organiser : prise de notes, fiches, outil de 
suivi…



Quels conseils donneriez-vous à
un.e étudiant.e qui commence son TC ?

Choisir le sujet le plus tôt possible. Bien définir sa 
problématique.

Le temps passe vite. Ne pas louper le cours. Qu'il s'y 
prenne à l'avance !

De respecter les délais.

D'être régulier dans son travail.

Je lui conseillerais de voir régulièrement son maître 
accompagnant car le temps passe vite et il y a gros 
stress à la fin si on n'a pas été assez régulier.

Se faire un planning, car c'est vraiment pas facile sans être 
un minimum organisé.



Dès maintenant et dans les 

prochaines séances
• Rencontres avec les enseignant.e.s, 

séances de travail individuel (CEDOC) 
pour élaborer son sujet (jusqu'au 30 
octobre)

• Dans quinze jours : apporter un projet écrit 
avec déjà des indications 
bibliographiques, ou mieux : des 
documents.


