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Cheres apprenties, Chers apprentis,

Bienvenue dans votre centre de formation professionnelle.

Vous étes ici comme dans votre entreprise et votre journée
de cours est considerée comme un jour de travail.

Investissez-vous autant dans votre centre de formation
professionnelle que dans votre entreprise.
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Vos enseignants en logistique

Pascal Warpelin Pedro Da Costa Ferreira
edu-warpelinpa@eduge.ch edu-dacostaferp@eduge.ch

Steve Monnier Christian Favre
edu-monniers@eduge.ch edu-favrech@eduge.ch
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Le CFP SHR

Et dans cette école nous avons aussi :
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Le CFP SHR

Pour vous soutenir :

H12 : Tous les jours sauf le vendredi (17h05 — 17h50).

Cours de methodologie :

Les lundis ou jeudis matins (08h00 — 09h30).

Cours FLE (Francais Langues Etrangeres) :
Les lundis apres-midi (15h30 — 17h30)
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Vos outils de travall

1. Pack de base + code d’acces ODAorg

- recuell de formules mathématiques
- dossier de formation

Ce pack de base et les codes d’acces ODAorg seront envoyes
directement a I'apprenti par 'ASFL SVBL Marly.

Attention : les codes d’acces figurent sur les documents
d’accompagnement du colis.
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Supports de cours

2. Livre de théorie et fiches de travall
Le guide de la logistique sera distribué pour chaque éleve par
I'école.

Les fiches de travail seront accessibles et complétees
informatiqguement. L'acces se fera via Google Drive.
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Matériel

La liste des besoins en terme de matériel informatique a éetée
envoyee avec la convocation aux cours.

https://edu.ge.ch/qr/4TH

ke
- IHE

IHL
Eﬁpé’gh?gﬁ REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
DE GENEVE Département de l'instruction publique, de la culture et du sport

Enseignement secondaire Il postobligatoire
Centre de Formation Professionnelle
Services et Hotellerie/Restauration (CFP SHR)

POST TENEBRAS LUK




Matériel

L'éleve doit venir aux cours avec un ordinateur ou une tablette
avec une batterie en pleine capacité de charge ainsi que le
cable d’alimentation.

Nous recommandons vivement un ordinateur plutét qu'une
tablette. Un clavier est indispensable.

Dés le mardi 29 aolt 2023 I'éleve doit disposer de son matériel
Informatique. Une formation sur nos outils (classroom, gmail,
drive, etc..) sera donnée des cette date.
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Matériel D

Nous recommandons l'installation du logiciel OPENBOARD
www.openboard.ch (logiciel gratuit) car I'éleve doit pouvoir
dessiner sur des fichiers PDF.

Il existe des alternatives a Openboard selon vos préférences.

Si I'apprenti n’a pas la possibilité de dessiner sur des PDF, il
devra effectuer certains travaux sur papier. Nous lui laisserons
le soin d’intégrer numeriguement ses créations.

P
REPUSLQUE REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE ——
pEGeneve  Département de l'instruction publique, de la culture et du sport Eq (
Enseignement secondaire Il postobligatoire 4 7/
Centre de Formation Professionnelle Certifca

Services et Hotellerie/Restauration (CFP SHR)



http://www.openboard.ch/

Directives internes

Le bon déroulement des cours théoriques depend de votre
attitude en classe :

- Présentez-vous avec votre mateériel complet : ordinateur,
brochure, mémento (liste page 13).

- Soyez ponctuel.
- Ecoutez, suivez, respectez les consignes et le reglement.

- Comportez-vous de maniere responsable et professionnelle.
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Directives internes

Nous appliquons le reglement qui se trouve dans le memento que vous allez
recevoir.

Teléephone interdit en classe (montre connectée également) sauf disposition
contraire, rangé dans le sac et éteint.
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Directives internes

L\

arrivée tardive

Arrivée tardive ou absence a la premiere heure de cours
= retenue le soir méme de 45min. (17h05 — 17h50)

En cas de test, si absent a la premiere heure la note de 1 est appliquée.
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Justificatif aprés absence

DCIasse pré-professionnelle
[ ] Apprenti-e dual @areicrg)

En caz d'absences aux cours, 'éléve doit remetire ce document compiédé ef signé par les parfies concemées,
déz son refour en clazse

1. A compléter par I'éléve

MNom, Prénom de I'éléve : Classe :

Date de I'absence : | j’érindes - de j | j

Toute la journée :

Motif de l'absence

l:l Affaires militaires ou PCI (convocation) l:‘ Maladie | accident avec cenificat médical
I:‘ Convocation officielle (attestation) |:| Maladie ! accident sans certificat médical
|:| Permis de conduire (examens) I:‘ Traitement médical

[] oz [] Autres spcifer):
Le formulaire d’absence doit étre ] ocs e sty sttt

|:| Certificst médical l:ICopiedelawnvncaﬁun l:IArbestaﬁon

complété par I'apprenti(e), signé par le —
formateur et remis au maitre de classe L

|:| Classe pré-p i llew) Représentant légal: le,

dés le retour de I'apprenti(e). PO,

Signature et date : ’
e,

|:| Tampen entreprise formatrice - I | Lentreprise excuse labsence
O Non

Le formulaire est disponible sur le site O o
du CFP SHR. A B

‘absence.
Seule l'entreprise formatrice est habilitée 3 excuser Mabsence pour les apprentis AFF | CFC Dual

3. Décision du de classe
‘

Signature et date ensei le,
Oul

L'enseignant-e valide I'Emuse mc«:’mms effectuées dans MEMOD
Informations importantes au verso

CFF SHR sigves Temier 18+ Tour @+ 1213 Fete-Lancy
T +41[22) 338 B2 57+ Fa +41 (22) 388 83 &2+ E-mall - clpe® gechs i
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Suite a une absence excuseée, les tests
peuvent étre rattrapés a une date
précise.

Ceci pour autant que le formulaire de
rattrapage ait été compléte et rendu
dans les délais.

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE
Diépartement de instruction publique, de |a formation et de la jeunesse @
Enseignement secondaire |1
- Centre de Formation Professionnelle e QSC
i et Hi el ion (CFP SHR) ABALITY BOHOUL T FIATE

Formulaire pour rattrapage de test
L'absence lors d'une évaluation est sanctionnée provisoirement par la note 1.
Il appartient & 'éléve d'entreprendre la démarche ci-dessous (étapes 1 & 4) dés son retour a I'école pour
ratfraper le test. La démarche doit étre achevée au plus 1ard le deuxiéme jour de cours qui suit l'absence.

Exempie :
Semaine n® |semaine n®+ 1 Semaine n® + 2
Absence L'éléve debute la démarche (L'gléve achéve la démarche |Délai dépasse : note = 1
de ral de ratfrapage
1. A compléter par I'éléve
Nom et prénom : Classe
Discipline -

Date de l'absence :

2. A présenter au responsable de classe

Mom du responsable de classe ;

Par sa signature, le responsable de classe atteste gue l'absence est excusée.
-
Date : Signature :

3. A présenter au maitre de discipline
Convocation au rattrapage

Date : mercredi Nom du maitre de branche :
Lieu : Ch. Gérard-de-Temier 18, 1213 Petit-Lancy —
Salle : Selon affichage Signature du maftre de branche :
Horaire : 17h05 [
Durée : Signature de 'apprenti-e :

Matériel autorisé :

Le maitre de discipline compiéte l'enveloppe de raftrapage ef la remet dans la boite postale
de la salle des maitres (D112) le mardi précédent le ratrapage avant midi.
4. A présenter au secrétariat
[
L'apprenti-e présente le formulaire au secrétariat. Visa du secrétariat -

5. Obtenir la signature du responsable de la formation en entreprise

Il appartient 4 I'apprenti-e de faire signer le formulaire par son formateur en entreprise.
Le formulaire doit étre présenté a la date de la convocation.

Nom Prénom du formateur

[
Signature :
6. Pour les classes pré-professionelles, le formulaire est envoyé aux représentants légaux sans signature

CFF SHA - Dinecton - secteur siéves » Chemin Géram-ge-Temler 18 + Tour D 1213 FetitLancy
TaL +41 (22) 338 B2 67 + Fay 41 (12) 388 83 62+ E-mail * Ptpsiedu.ge

&‘ {E REPUSLQUE REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE

, DE GENEVE Département de l'instruction publique, de la culture et du sport
% % Enseignement secondaire Il postobligatoire

e Centre de Formation Professionnelle

Services et Hotellerie/Restauration (CFP SHR)

A=l

I Certificat suisse de qualité pour les écoles denseignement général et professionnel 5 S -
O schweizer Qualitatszertifikat tir Allgemein- und Berufsschulen 6.08 ag
Certificato svizzero di qualita per le scuole di insegnamento generale e professionale|



REPUBLIQUE ET CANTON DE GEMEVE
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Directives internes W @3

I ion (CFP SHR)
Formulaire de renvoi

D Classe pré-professionnelle Destiné aux représentants légaux
|:| Apprenti-e dual jareicrg Destiné a : l'employeur / a I'éléve majeur

R e nVOi ad m i n iStratif : Nom, Prénom de 'éléve : Classe:

D Renvoi pour comportements inadéquat
D Renvoi Administratif
Madame, Monsieur,

Je vous informe que I'éléve mentionné-e, ci-dessus, est renvoyé-e du Cenfre
de Formation Professionnelle Services et Hotellerie / Restauration {CFP SHR) :

, ry I Y -
L e eve - Date du renvoi: Péﬁgdes:deéf]_j Toute Iajoumée:D

Motifs :
|:| Ne posséde pas le matériel suivant -

- ne disposant pas de son matériel = Commm——
Agenda non présenté / non signe, pages :

|:| Formulaire non rendu :

- ne respectant pas le reglement T o
- se présentant sans son «justificatif apres 0] e

I:‘ Pour les classes pré-professionnelles:

abse n Ce >) En cas de renvoi suite 3 un comportement inadéquat, 'éléve reste 3 la maison pour la jounée.

l:‘ Pour les classes duales:
En cas de renvoi administratif, 'léve reviens en cours aussitdt qu'il a remédié aux manquements,
'l n'est pas possible de répondre a la demande de 'ecole, I'apprenti reste a la disposition de
I'entreprise.
En cas de renvoi suite & un comportement inadéquat, I'éléve reste en entreprise pour la journée.

Ve - B P - . - _ N
sera renvoyé en entreprise. e R A SR o i e S e o ot

Je vous prie de signer ce document que votre apprenti-e doit présenter & son retour en classe.
=

Signature et date enseignant-2- le,

7 y |:|Classe,.. &p iannell pré 1t 1égal: e
Son retour en classe sera accepté qu’avec S,

le formulaire signé par I'employeur et le [roon et main
materiel manquant.

etdate :

7P S - Directon - sectewr ¢itves - Chemin Gérard-<e-Termier 18 - Tour D » 1213 PestLancy
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Directives internes

En cas de notes en dessous de 4 :
Une information est envoyee par mail au formateur ainsi qu'une copie a I'éléeve.

L’éléve est tenu de saisir toutes ses notes en page 45 — 46 du mémento qu’il doit
faire signer tous les 3 mois a son formateur.
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Directives internes

INFORMATION'S

En cas de nécessité nous n’hésitons pas a contacter le formateur et nous
encourageons le formateur a nous contacter lorsqu’il le souhaite.
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Votre travail d’ici mardi

D’ici mardi vous devez apporter les informations suivantes :

Entreprise :

Nom de I'entreprise
Adresse complete (Rue, NPA, Lieu)

Formateur :

Nom

Préenom

Adresse e-maill

Teléphone professionnel (fixe ou mobile)

i
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Disponibilité de cette présentation

Si vous souhaitez recevoir cette présentation nous vous laissons le soin de

remplir le document qui est a votre disposition.

Nom Prénom Entreprise Adresse e-mail
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Merci de votre
attention!
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