Guide de prise en main rapide de

Classroom (Google) pour I’enseignement

en ligne
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AVERTISSEMENT : Beaucoup d’actions ouvrent automatiquement des onglets dans
Classroom. Quand vous ne savez plus comment revenir en arriere, jetez un coup d’oeil
aux onglets de votre navigateur !
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1. Connexion a Classroom

Rendez-vous sur eduge.ch et cliquez sur le logo de Classroom.

Identifiez-vous avec vos identifiants EDU.

5 oz salsir votre Identifiant et
8| votre mot de passe :

K- Se connecter
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http://eduge.ch
http://eduge.ch

S’il vous est demandé de définir votre role, vous savez lequel choisir.

¥

C ¢ @ classroom.google.com G W ¢ . . W

Appications J Bookmarks » YouTube @ GoogleMaps EX Money B3 EDU Em Manga B3 Torrent 38 DarkNes J§) SDrive [ Cuisine F . MVGP [ PROF

Choisir votre role

JE SUIS UN ELEVE JE SUIS ENSEIGNANT
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2. Création des cours

Cliquez sur le symbole + en haut a droite et sélectionnez « Créer un cours »

= Google Classroom

Renseignez les champs demandés et cliquez sur « créer ».

Créer un cours

Nom s cours (obigatce
Francais 924

Section

Objet

Salle
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Vous arrivez sur la page d’accueil de votre cours a laquelle vous pouvez revenir en

cliquant sur « Flux ».

= Frangais 924

-
bad

A venir O ovaceruo
L)

Communiquez ici avec votre classe

[ Créer et programemer des annonces

[E] répondre aux posts des dlaves
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3. Inviter des éleves

= Frangais 924

Tout efficher Communiquez ici avec votre classe
[ Créer et programmer des annonces

[E] Répondre aux posts des éléves

@
e —
Saisissez les lettres des noms des éleves de vos cours. S’ils ont activé leur

compte EEL, ils apparaitront dans la liste. Leurs identifiants et mail sont du type :
darko.jvnvc@eduge.ch

Asde-Emmanuelie EDU-CHABLOZA
€0 chabluzs@edsge ch

° Katia EDU-CHABLAXK
e6s chablaur@easge ch
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Votre liste d’éléves pour ce cours sera ainsi constituée.

= Frangais 924 Lo Q

Enseignants

@  Darko EDU-JOVANOVICD
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4. Alimenter les cours
4.1. Utilisation des documents existants (.doc, .odt, etc)

Cliquez sur « Travaux et devoirs ».

Frangais 924

Cliquez sur « Créer » puis « Devoir ».

Frangais 924
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Saisissez un titre et une consigne.

Vous pouvez configurer ici si ’exercice
est destiné a la classe entiére ou
uniquement a certain éléves, une date
limite de reddition ou encore une grille
d’évaluation.

Vous allez maintenant ajouter votre fichier.

Classroom et le Drive reconnaissent les formats Word (.doc) et LibreOffice (.odt),
mais pas le format de Pages (.pages) d’Apple.

Vous ne pourrez pas faire travailler les éléves sur un document .pdf, a part pour la
lecture.

Cliquez sur « Ajouter » puis « Fichier ».
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Cliquer sur « Importer » dans le menu supérieur et glissez le fichier depuis votre
ordinateur dans la fenétre.

Cliquer sur le bouton bleu « Importer » dans le coin inférieur gauche.

Insérer des fichiers avec Google
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Afin de rendre le document évitable par les éléves, il faut encore le convertir.

+

(0 B3 Marge B Towce 89 Cwitim § - E . et @ O @ Ocommonymes § Options - Dervdes.

- T

Homophones

Effectue les exercices de 14 7.

Consultable par les éheves  ~ X

Cliquez sur votre document.

Cliquez sur « Ouvrir avec Google Docs ».

x =

Abe @ Cosguiaps [ Morwy B3 (DU BN Margs ) Toverr 8 Cwitis f) SOme B3 C a ) R iodes B T @ OIA @ Ocommonmes € Options - Duvdes.

LES HOMOPHONES

Les homophones sont des mots qui ont prononcés de ks mime maniée mais qui
sbovent dil "

Remplace, dans le texte sulvant, les trous par «a » (verbe avolr) ou «4»
(préposition)

1. Jrabite ___ Gendve
2 Mascesr __ un hamster

3 Jesuisallée __ Paris

4 __ GandLancy, je joue au foot

5 Eden’__pas eude chance

6 Mon fréce ___ souvest travaillé ___ Pars.

2. aasia

Complite par a - 8 - &
wApreL
o «as » et lo vorbe avor & la 2 personne du singuier  fu as = fu avais.
* «a»estle verbe avor A la 3 personne du singuiier - i 8 2 ¥ svait
* « & » estune prépositon : ¥ va 4 la plage.

1. On compns que W pew de te lancer
Clest tolquil déciss de taire corfance. Tu
chance
3. Lesraces sont visibles jusqu 1a porte du hangar od e biakeay
dormi
4 Lesiog wkécharger sont disposiion sar un site aponais

mﬁv )
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Cliquez sur « Enregistrer au format Google Docs ».

“reers @ O Q Ocommonymes

Homophones_Exercices_9e [

Fichier Edmion Aficher Inserticn Format

- Partager BIUAY/ ocQB@- EEEE 12 =-EE X €on ~ a
v . -
FRANCAIS REVISION - ORTHOGRASHE
Ther une copre °
Enregistrer au format Gosgle Cocs. L53 HONSS
Les hemophones sont des mots qui sont prononcis de ka mime manidre mais qui
o owmall an pibes jolsto Socrivent GRoremment
Misvsraue dot vorsions . 1.4

Rercevrer

Ramplace, dans le texte suivant, les trous par « a» (verbe avoir) ou «4»
Déglacer (préposition)

Placer dans la corballe

)

Jhasite __ Genéve.
Publer s le Web

1
2. Masanur __ un hamsser.
Envoyer un e-mail aux colaborateurs
3. Jo wis aléo __ Paris.
Dérads du o 4 Grand-Lancy. jo joue au foot
Langue 6. Ellon’__ pas ou de chance.
Configuration de la page 6. Mon frére __ souvent vavailé __ Paris.
& Imprimer
2 alavh
Compléte par a—as - &
L

® «as» estlo verbe avor & la 2 personne du singuller : fu as Ot avais.
» estle verbe avoir & la 3 personne du snguler : #a OJ avat.
® « &> estune préposition : i va & la plage.

1 On compes Gue tu pour G te lancer Fosu
2 Cost Yol g décidé de faire conflance. Tu o la
chance
3 Les taces sont visklos lusqu 1a porte s hangar od le blaireau
doemi Q

Revenez sur I'onglet « Travaux et Devoirs ».

Ko;r|oomus

Effectue les exercices de 147,

xercices_9e doc
J Consultable par les éheves  ~ x

Aucun thame

Grite fovatiation

Cliquez sur « Ajouter » puis « Google Drive ».
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Cliquer sur « Récents », votre fichier, puis « Ajouter ».

Le format est indiqué ici

Budé_V.1.0_20200315
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Cliquez sur « Faire une copie par éléeve » dans le menu de gauche.

Cette option génére automatiquement une
copie par éléve et la nomme a son nom.

Il reste a publier le document aux éléeves en cliquant sur « Publier ».

Effectue les exercices de 147

Homophones_Exercices_9¢ o
Faire une copie par éve  ~ X

Vous pouvez le publier immédiatement,
programmer son envoi ou simplement
enregistrer un brouillon pour y revenir plus tard.
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Voici la fenétre « Travaux et devoirs » avec un devoir aprés publication.

= Frangais 924 Trawaux ot de ® @ o

Eflectue les exercices de 147 0 0

Homophones_Exercices .~
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4.2, Création de questionnaires

Cliquez sur le bouton «

5 B Twesedenisa o

réer » puis « Questionnaire ».

® Bowmats + Vot Q GoogeMaps [ Monwy B3 (0 B3 Mage B Tomeet

xxxxx

Frangais 924 ot d @ @ o

Saisissez un titre et une consigne.

Réponds sux guestions posées.

Cliquez sur le questionnaire.

Vous pouvez configurer ici si I’exercice
est destiné a la classe entiére ou
uniquement a certain éléves, une date
limite de reddition ou encore une grille
d’évaluation.
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Le questionnaire s’ouvre par défaut sur un questionnaire a choix multiples.

Blank Quiz

B

Saisir une réponse "
~ et ainsi de suite  ©

% 0O 8 Colgatoire

0

Le questionnaire avec deux options.

Blank Quiz

Dans quel pays 50 trouve la muralle de Chine ? &  © Coxminges

Ce menu permet de rajouter une
question, une image, une video,
etc...
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Nous allons ajouter une image; on peut les rechercher sur le web depuis le bouton Google.

Blank Quiz

T

e
Al He <l ==
lm-ﬂ.iﬂ

Une question avec une image.

Blank Quiz

Dans quel pays se rouve la muralle de Chine 7 B @ ooxmitges v
i T

= Nous allons ajouter
_une question.
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Nous voulons que I’éléve réponde par une phrase.

Dens quel pays se trouve ls muraile de Chine ? *

Pour cela, sélectionner
« Réponse courte »
ou « Paragraphe »

© oo rnoes suivant la longueur
Cases & cocher
R attendue.
© ¥mporter un fichier
vt .
o 13 Grile 8 cho mutsples Tr
B comio o —

@ rawre

Rédiger une consigne dans le champ prévu.

vianin wulL

Dans quel pays se trouve is muraile de Chi

Vous pouvez demander
obligatoirement une
réponse. Cela veut dire que
I’éléve ne pourra pas
transmettre son
questionnaire tant qu’il
n’aura pas répondu a
toutes les questions.
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Nous allons créer une « grille de case a cocher ».

B BankQuiz 0 1y [Jimemmodtemmo

Saisir une question.

Saisir une
proposition.

Budé_V.1.0_20200315

Dans quel pays se trouve I muraile de Chine ? *

03I

o
1)

Explique comment la muraile & 6t constrite *

Retour Table des matieres
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Il faut nommer votre questionnaire a deux endroits.
p—

Budé_V.1.0_20200315

Explique comment la mursile & été construite *

Indique si les informations sont vrales ou fausses. *

VRAI

La meraille do Chine fait 2119618

e & é1é construnte en 1985

Sur combien de temps sest étendue i3
construction oe la muralle de Chine ?

@ Ooix mutiples

La Muraille de Chine

Dane quel pays e trouve ks muralle de Chine ? *

€n Chine

¥ 241 vrament une autre réponse 7

Explique comment la mursile & 466 construite

Indique si les informations sont vrales ou fausses. *

VRAI

La meraiie de Chine fat 2119618

Retour Table des matieres
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Pour permettre la correction automatique du questionnaire, cliquer sur la roue crantée.

@ mmenetomant spres chaque smmes

O Pus wrd, aprivs exaemen manosl

Lo répondant peut vei les éiéments suivasts
Questions ux reponses incorrectes ()
PS— "}

Nomére de poins (7)

Pour introduire les réponses, cliquer sur le bouton « Corrigé ».

B BankQuiz [ fr [
Ouestions  Répomses

La Muraille de Chine

Dans quel pays se rouve ls mursile de Chine 7

Explique comment la muraile & été construite *

se longue
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Introduisez les réponses et cliquez sur « Terminé ».

La Muraille de Chine

®

[@ Choisissez les bonnes réponses

S

Dans quel pays se trouve b muralie de Chine 7

(3}

we

©® tachine
¥ 20 it une ouve régonse ?

B Aputersn

Exphicque comment la murallo & 6t6 construite *

Un bug peut empécher le fichier de prendre le bon nom, dans ce cas, ajoutez le
fichier a nouveau depuis Google Drive.

............

Questionnaire sur la Muraille de Chine

Pas de rote
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Vous trouverez votre questionnaire avec son nom correct dans « Récents ».

Vous pouvez par la suite
supprimer le fichier
« blank quizz ».

N’oubliez pas de « Publier » le devoir.

» @ Googein

Po
® Questionnaire 1
ous les #iby
T Réponds sux guestions posées. Points
100
Gate imite
e date It
E Muraille Chine o Yo o e
Googe Form dos Ovormatocs O
gy GO0 Foms Aucun tame
Gribe £évatsation
@ ireortation des rotes
cite o6
0]
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4.3. Documents de consultation

Vous pouvez fournir de la documentation a vos éléves. Il s’agit généralement
plutét de fichiers non éditables, tels que les .pdf.

Frangais 924 v ot do @ m o

Cliquez sur « Documentation ».

Saisissez les champs requis et chargez votre .pdf et publiez, comme vu précédemment.

o (00 B3 Margs ) Tt B Cwttin ) SO [ Ciben [ CUVGP () PROF () Rembhoves ) T @ OGN Ocommoymes § Optios - O @) Lociesr .
X Documentation e - | - |

Lecture suivie

Lire ce texte et répondre au questionnaire

Le pled de momie pdf
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5. Consultation et corrections des travaux des éleves

5.1. Consultation de documents Google Docs a corriger

Cliquez sur la croix pour revenir au « Flux ».

Lire ce texte et répondre au questionnaire

Cliquez sur le devoir que vous voulez consulter.
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Cliquez sur le document d’éleve que vous voulez consulter.

Sélectionnez la partie pour laquelle vous voulez ajouter un commentaire.

LES HOMOPHONES

0es SONE des Mots Qul SORE PrONONCAs Oe |a mame Mmaniére mals qui

5. Eller’__ pas eu de chance.
6. Monfrére __ souvent ravallé __ Paris.

2 alasih
Comptepar s -4 Une fois les corrections
Rasrne. ’
R A terminees, rendez le
DO CoTm S document a I’éleve.
1 On____ comprsquety peurdetelancer  lesu. ®
;‘":w ol quil Gécicé de faire conflance. Ty 1] c
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5.2. Consulter les résultats des questionnaires

Cliquez sur le questionnaire que vous voulez consulter.

Pour accéder aux réponses d’un questionnaire, retourner dans le Drive.
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Rechercher le dossier « Classroom » dans le champ de recherche.

Le fichier est reconnaissable par le nom que vous lui avez donné et son icone violette.
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Cliquez sur le bouton « Réponses ».

B MuralloChine © qmgmo

° Les boutons « Résumé »,
« Question » et
« Individuel » vous offrent

En mode « Individuel », / p . plusieurs maniéres de
sélectionnez ici les éléves . murnile de Chine visualiser les resultats des
dont vous voulez voirles eleves.

résultats . oo
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6. Communiquer avec la classe et individuellement

Sur la page du cours, menu « Flux », vous pouvez choisir de communiquer avec
toute la classe ou avec des éleves sélectionnés.

O Darko EDU-JOVANOVICD & publié un nouveau Sevolr

Délai de reddition du prochain devoir.

Votre message s’affichera sur la page du cours et les éléves peuvent y répondre.

devoir : Homophones

O Darko EDU-JOVANOVICD 8 publié un nouves

Retour Table des matieres 31/39
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Exemple de réponse d’éleve, a laquelle vous pouvez répondre.

Les éléves peuvent vous laisser des messages privés au sujet d’un devoir.

lls s’affichent dans l'espace
de consultation des devoirs
(voir point 5), sous le nom de
I’éleve.
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Les éléves peuvent vous laisser des commentaires publics au sujet d’un devoir.

Frangais 924 o . -

.
e

wur ks Muraliie do Chi

Une mention signale le commentaire sous le cours concerné.

Vous pouvez le visualiser en cliquant dessus.

Commentaires sjoutés au cours

Aude-Emmanueiie EDU-CHABLOZA 2032

@ o

<
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En vous rendant sur votre mail sur eduge.ch, vous recevrez toujours un message
pour vous notifier qu’'un commentaire ou un message privé vous a été transmis
sur Classroom. Certains éléves pourraient également vous écrire sur cette
adresse, prenez donc I’habitude de vérifier cette boite mail également.
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7. Parametres et modifications

La roue crantée en haut a droite permet d’accéder aux parametres généraux du
cours (pas des devoirs).

vvvvv

= Francais 924

) Fxiaer e informaticn s velee i
L

Tout afficher Communiquez ici avec votre classe

(=] Répondre aux posts des éléves

Apercu du parametre des cours.

Paramétres de cours

Informations sur le cours

Frangais 924

Général

Code du cours

Notation

Calcul des notes
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Le menu hamburger en haut a gauche permet d’accéder aux parametres généraux

de tous les cours (pas des devoirs).

Communiquez ici avec votre classe
[ créer et programmer des annonces

(=] Répondre aux posts des élaves

Ce menu permet également de naviguer dans vos cours.

B Ageas

B At

Q@ oo

...........

Cliquer sur « Paramétres » pour accéder aux réglages généraux.

36 /39
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Apercu du paramétre généraux.

= Paramitres @ 0

Profil

Photo de peofil

‘e Se volre compte et scchder 9
Notifications

E-mail

Recevair des notifcations par o-mail 5]
Commentaires

Commentares ajoutés 3 vor posts o

Commentaires dans lesqueds vous étes mentionnt

Commentares peivés

Cours dont vous étes enseignant

Devoirs @étaves emvopés en retard o
[r— devoies dibive e)
Inetta Hape enseignante €un cours o
Publication u échec de pubication dun post programmé o

Notifications de cours

Activer cu désactwer les notfications par e-mail et bes sotfications mobiles pour un cours

Pour supprimer un cours, revenir sur les cours.

B At
Q oo

@3 Panmetres
o
k=

Darko EDU-JOVANOVICD 8 publié un nouvesu devolr : Guestionnaire sur ks Murallie de Chi.

0 Darko EDU-JOVANOVICD 8 publié un nouvesu devok : Homophones
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Pour supprimer un cours, revenir sur les cours.

Francais 1112

Lewre

‘ Cliquez sur « Archiver » pour faire

. . disparaitre le cours et ses devoirs.

ATTENTION : Beaucoup de choses peuvent étre facilement et rapidement supprimées
en passant par le bouton : qui se trouve en haut a droite des modules
modifiables.

Budé V.1.0_20200315 Retour Table des matieres 38/39




8. Ressources externes(pour aller plus loin)

Les versions de Classroom changent considérablement avec le temps, c’est
pourquoi la meilleure ressource reste celle de Google.

Aide Google :
https://support.google.com/edu/classroom/?hi=fr

Tutoriel vidéo Classroom version 2014 :
http://benoit.education/2017/03/04/google-classroom-les-bases/
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