Prénom + Nom (de rexpéditeur en MAJUSCULES)

X Rue Truc

12xx Geneve Genéve, + date (mois en lettres)
Téléephone

adresse mail

Entreprise

a I'attention de

Prénom + Nom (du destinataire)
Adresse

Objet (en gras) : Sollicitation d'une place de stage de

Madame, Monsieur,

Je termine I'école obligatoire en juin 2016 et j'aimerais poursuivre ma formation

professionnelle en qualité de

Je suis actuellement a la recherche d'un stage qui me permettrait d'enrichir mon

expérience dans le domaine de

Le métier m'intéresse parce que c'est une

profession qui

J'apprécie aussi

Je suis , qualités qui

correspondent bien aux exigences du métier. Par ailleurs, je suis quelgu'un

d , ce qui me permet de facilement

m'adapter aux situations nouvelles. J'aime également

Je reste bien entendu a votre disposition pour un entretien si vous le souhaitez.

En espérant recevoir une réponse positive de votre part, je vous prie d’agréer, Madame,

Monsieur, mes salutations distinguées.
Prénom + Nom ( MAJUSCULES)

Signature

Annexes : curriculum vitae

bulletins de notes (ou autres...)



