
Plone du collège des Coudriers

http://icp.ge.ch/co/plonecoudriershttp://icp.ge.ch/co/plonecoudriers

Se connecter

Création dʼun dossierCréation dʼun dossier

Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez mettre votre nouveau dossier.Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez mettre votre nouveau dossier.Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez mettre votre nouveau dossier.

Dossier : InfographieDossier : Infographie Votre dossier : prénom

Cliquer sur :

Ajout dʼun 
élément
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Sélectionner : DossierSélectionner : Dossier

Donner un nom au dossier.

Facultatif : donner une description.

Donner un nom au dossier.

Facultatif : donner une description.

EnregistrerEnregistrer

Le dossier est créé.Le dossier est créé.

Création dʼun document [ article ]Création dʼun document [ article ]

Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez 
mettre votre nouveau document.
Sélectionner le dossier dans lequel vous souhaitez 
mettre votre nouveau document.

Cliquer sur :

Ajout dʼun élément

Sélectionner : Document

Cliquer sur :

Ajout dʼun élément

Sélectionner : Document

Donner un nom au document.

Facultatif : donner une description.

Écrire le texte dans la fenêtre : Corps de texte.

Donner un nom au document.

Facultatif : donner une description.

Écrire le texte dans la fenêtre : Corps de texte.

EnregistrerEnregistrer
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Ajouter des images dans le dossier Images du siteAjouter des images dans le dossier Images du siteAjouter des images dans le dossier Images du site

Il faut mettre des images dans un dossier, avant de pouvoir les mettre dans un article.Il faut mettre des images dans un dossier, avant de pouvoir les mettre dans un article.Il faut mettre des images dans un dossier, avant de pouvoir les mettre dans un article.

Choisir le dossier  [ Images du site ]Choisir le dossier  [ Images du site ]

Cliquer sur :

Ajout dʼun élément

Sélectionner : Image

Cliquer sur :

Ajout dʼun élément

Sélectionner : Image

Donner un nom à lʼimage.

Facultatif : donner une description.

Cliquer sur : Choisir le fichier

Donner un nom à lʼimage.

Facultatif : donner une description.

Cliquer sur : Choisir le fichier

Sélectionner un fichier

Cliquer sur : Choisir

Sélectionner un fichier

Cliquer sur : Choisir

EnregistrerEnregistrer
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Placer une image dans un documentPlacer une image dans un document

Créer ou ouvrir un document.

Cliquer sur lʼicône : 

Créer ou ouvrir un document.

Cliquer sur lʼicône : 

Sélectionner une image.Sélectionner une image.

Enregistrer.Enregistrer.

Publication des documents et des images.Publication des documents et des images.

Pour rendre visible au public, les documents et les images, vous devez les publier.Pour rendre visible au public, les documents et les images, vous devez les publier.Pour rendre visible au public, les documents et les images, vous devez les publier.

Cliquer sur : État : Brouillon interneCliquer sur : État : Brouillon interne

Sélectionner : Soumettre à la publicationSélectionner : Soumettre à la publication

Le document passe en mode : En attente de modérationLe document passe en mode : En attente de modération

Si vous avez le droit de publication, vous pouvez 
publier le document.

Sélectionner : Publier à lʻextérieur

Si vous nʼavez pas les droits de publication, le responsable 
du site reçoit une demande de modération .

Si vous avez le droit de publication, vous pouvez 
publier le document.

Sélectionner : Publier à lʻextérieur

Si vous nʼavez pas les droits de publication, le responsable 
du site reçoit une demande de modération .

Les images doivent êtres publiées pour être visibles dans un 
document.
Les images doivent êtres publiées pour être visibles dans un 
document.
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