Atelier du livre : traitement d'un livre
perdu, abimé ou désherbé (éliminé)

Introduction

La démarche décrite dans ce document permet d'éliminer de modifier un exemplaire a la fois, soit pour

notifier sa perte, soit pour I'éliminer du catalogue.

La situation fait partie de la vie courante de la gestion d'un atelier du livre. Les éléves peuvent perdre
un livre emprunté, un livre peut étre détérioré ou le contenu devenu caduque nécessitant sa

suppression de la base de données.

Etape 1 : exemplaire en cours de prét

Cette étape ne concerne que les exemplaires en cours de prét. Si l'exemplaire perdu a un statut "perdu"

ou "disponible au prét", passer a |'étape suivante

= Rechercher le numéro de code-barres de I'exemplaire. Suivre : Circulation.

e Rechercher le nom de I'éléve

Prét de documents

Prét de documents

Retour de Recherche emprunteur
documents
Documents & traiter

Code-barres, nom de famille ou prénom

Groupes de lecteurs

Nouveau lecteur

Périodiques
Prédéfinie

faire une recherche avancée
Gestion

e Copier ou noter le numéro de code-barres du livre perdu et son titre

— =~ Joe DLTN Prét(s): 1 Réservation(s): 0 Prévision(s):0

NOM PROF1P. Sexe : Non précisé

1P

ECOLE NOM

Tél. :

E-mail :

Adhésion Code statistique : Administration

Début : 13/09/2021
Fin : 09/08/2022
Date du dernier emprunt : 22/03/2023

Catégorie : Eléve
Numéro : 034DJ

La date d'adhésion de cet emprunteur est dépassée.

Solde préts : 0.00 CHF Solde amendes : 0.00 CHF

Ajouter un prét

—

Groupe(s) : Buffalo Bill
Identifiant OPAC : jhippocampe

Le lecteur doit redéfinir son mot de passe.
Inseription validée : Oui

Prts encours (0 e
No. Titre ik nocaisalon Date Retour initial Prolongation Retour
ABC01234 100 es st Do B 220032023 19/0412023 0
Docu Documentaire - Jeunesse :
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= Enregistrer le retour. Suivre Circulation > Retour de document

e Saisir le n° de code-barres de I'exemplaire

Prét de documents Retour de documents

Retour de
docum

N Code-barres de document
Documents & traiter

Groupes de lecteurs [ABC01234| ] w

Nouveau lecteur

= L'exemplaire a désormais un statut "Disponible au prét" et peut étre supprimé ou notifié perdu

Etape 2 : supprimer ou modifier I'exemplaire

A cette étape, deux options sont possibles : soit le livre sera remplacé par un nouvel exemplaire (=
modifier), soit il ne sera jamais racheté (= supprimer). Quelle que soit la solution retenue, il convient
de commencer par afficher la notice bibliographique

= Suivre : Catalogue > Toutes les notices
e Rechercher le livre, soit avec des mots significatifs du titre, soit par avec le code-barres :

Cata\{p?ue Autorités  Editions

Auteurititre Catégories/index. décimale Termes des calégories Editeur/collectior euvre/Expression Paniers Multi-critéres Exemplaire

Tous les champs

[I saisi des mofs significatifs du fifre ]" | Documents Numériques

Titre

Auteur

Catégorie

ou \otre saisie peut aussi tre une expression booléenne
Types de document : Statut de notice
‘Tous les types de documents Tous les statuts
|document imprimé (4203) ISans statut particulier (4205)
\document multimédia (2)
2 4

Date de publication ou année d'édition

(O Date exacte @ A partir de |[AAAA MIM/AAAA JJ/IVMIM J Jusqu'a |:“va\;\ MM/AAAA JJ I‘II.IMI

No. d'exemplaire, ISBN, numéro commercial Identifiant de la notice :

[ saisir le code-barres de I'exemplaire (ABC01234) | [ ]

= Afficher la notice et cliquer sur I'exemplaire

SGmciw
100 expériences scientifiques = Georgina Andrews et Kate Knighton [document imprimé]. - Usbome, cop. 2010. - 96 p

ISBN 978-1-4095-1410-7
Identifiant de la notice : 7403

tor Jampicar JRempia 50 JOupicusrJ Cror ot i
emmplaires:
No. Cote Localisation Section Statut Support
ABC01234, Docu Bibliotheque Documentaire - Jeunesse Disponible au prét Documentaire
'u' Disponible
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= Selon le traitement a opérer :

a) Modifier le statut par perdu : cette option est utile s'il est envisagé de racheter le titre
ultérieurement. Cette option peut étre combinée avec la modification du code-barres. Il faut
alors penser a modifier le statut par "Disponible au prét" au moment de la modification du
code-barres.

b) Supprimer |'exemplaire : dans la situation ou le livre ne sera pas remplacé, il convient d'effacer
I'exemplaire de la base de donnée et, éventuellement, la notice bibliographique (cf. étape 3).
Cette action permet d'avoir un catalogue a jour et de s'épargner des recherches superflues
lors d'un inventaire. Cliquer sur supprimer et valider le message de la fenétre contextuelle.

c) Silelivre est remplacé, il est possible de soit créer un nouvel exemplaire, soit changer le code-
barres de I'exemplaire existant.

¥ 100 expériences scientifiques
100 expériences scientifiques = Georgina Andrews et Kate Knighton [document imprimé]. - Usbome, cop. 2010. - 96 p.

ISBN 978-1-4095-1410-7
Identifiant de la notice : 7403

Cet exemplaire a été prété 2 fois. Le demier retour date du 22/03/2023

No. exemplaire N
_J_‘ opfion : modiifier le code-barres |
ABC01234 @
Cote Support Nombre de piéces
Localisation Section Propriétaire
Bibliotheque v | Documentaire - Jeunesse v | Fonds propre v
Statut Code

Disponible au prét V_ACopHon modifier le statul par perdu j o

Message exemplaire

Commentaire non bloquant

Prix de I'exemplaire Date de création Date de mise a jour
:] 22/03/2023 22/03/2023
Copﬂom supprimer 'exemplaire j

Etape 3 : éliminer la notice bibliographique

Quand aucun exemplaire n'est rattaché a une notice bibliographique, le bouton Supprimer est visible.
C'est utile dans la situation ou le titre ne sera jamais remplacé.

Gmcw
100 expériences scientifiques = Georgina Andrews et Kate Knighton [document imprimé]. - Usborne, cop. 2010. - 96 p.

ISBN 978-1-4095-1410-7

Identifiant de la notice : 7403
) ) ) ) )

No. exemplaire

]
J

= Cliquer sur supprimer et valider le message de la fenétre contextuelle.
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