Atelier du Livre : Créer nouveau Lecteur

Procédure complete

Description de la marche a suivre pour créer un nouveau lecteur dans le logiciel PMB.

Ajouter un.e Eléeve p.1
Ajouter un.e Enseignant.e p.2

Générer un code-barres pour le lecteur p.3

Ajouter un.e Eleve

/\ Depuis la rentrée 2022-2023, les données d'identification doivent &tre anonymisées :

e Les noms de familles ne contiennent plus que des consonnes

e Les code-barres ne sont plus constitué du n® nBDS mais d'une clé qui reprend :
v 3 derniers n° du n°nBDS
v 1lettre du Nom de famille (méme si c'est une voyelle)
v 1llettre du Prénom

Exemples :

Roberto RASTAPOPOULOS n° nBDS 19340714 = Roberto RSTPPL 714RR

Général ALCAZAR n° nBDS 19371976 = Général LCZR 976AG

Marche a suivre

= Suivre le menu Circulation > Nouveau lecteur et introduire le n° anonymisé nBDS de I'éleve.
@

() Circulation  Catalogus  Autorités _ Editions = 3 derniers chiffre n°nBDS
Nouveau lecteur
o _
Prétde docaments + 1° lettre Nom famille
Retour de Code-barres pour le nouveau lecteur.
documents . ,
Documents 3 traiter + 1°¢ |ettre du Prénom
Groupes de n° nBDS|
lecteurs

= Dans la grille (2™ étape), remplir :
v Nom anonymisé = sans voyelles

=== — Vv Prénom

— - V' Catégorie = Eléve

T 1 [ ] Lo
— R v Code statistique :
| [Hon praciss I
® @ “rreme T - Cycle 1 ou Cycle 2
= - s -
v Groupe :
C ]
- RS— - choisir le maitre de classe avec le
bouton et en sélectionnant le
‘ nom de |'enseignant.
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Ajouter un.e Enseignant.e

= Suivre

I'enseignant.e.

@ &) | Circulation  Catalogue  Autorités  Editions

le menu Circulation > Nouveau

Nouveau lecteur

Prét de documents

Retour de Code-barres pour le nouveau lecteur.

documents

Documents 2 traiter

Groupes de |5équence4ihre
lecteurs

Nouveau lecteur

Périodiques %

Prédéfinie

lecteur et introduire un numéro unique pour

Ce code-barres doit étre composé de chiffres, de lettre ou d'une séquence lettres-chiffres. Par

exemple : les 6 derniers chiffres n° SIRH (3456789), prénom, date de naissance, initiales + n°
(JD2021), chiffre au hasard, etc.

Pour enregistrer le prét, il est possible de rechercher le lecteur par son prénom. Pour utiliser la

douchette pour préter des documents aux enseignant.e.s, générer et stocker une carte de lecteur
(chapitre suivant).

= Dans la grille (2™ étape), remplir :

Numeére

Statut | Actif |~

CP Ville

I [ ]
Pays

[

E-mail

[

Année de naissance

Ajouter cet emprunteur & un groupe :

8

I O

Mot de passe OPAC

—

e Nom anonymisé (cad, sans les voyelles) + Prénom
e (Catégorie = Enseignant-e
e Code statistique => Enseignant-e
e Groupe = laisser vide

|Nom enseigant e |Prénom enseignant e
Adresse (ligne 1)

[

Adresse (ligne 2)

[

Téléphone Autre téléphone
|— Sms actif: [] |—

Profession Sexe
] Non précisé -

*Caiégnrie

Enseignant-e ~ Enseignant-e ~
Adhésion : Début Adhésion : Fin

05/10/2021

Langue OPAC Identifiant OPAC

Francais (fr_FR) v

Message :

Attention, le choix de la catégorie (Enseignant-e) garantit le maintien de la fiche du lecteur lors

de la mise a jour du fichier éléeve en septembre. Sinon, elle risque d'étre supprimée
automatiquement.

Manuel — Créer nouveau lecteur
Document réalisé par le CeCo SIDOC, derniere mise a jour septembre 2022.

p.2/3



Générer un code-barres pour le lecteur

= Cette action permet de générer une carte de lecteur avec code-barres. Le fichier peut étre
imprimé et collé dans le fichier des liste d'éléve.

= Rechercher le lecteur par son nom ou prénom depuis Circulation > Prét de document

Prét de documents

Prét de documents

Retour de Recherche emprunteur
documents

Documents & traiter

Code-barres, nom de famille ou prénom
Groupes de

lecteurs

| nom ou prencm
Mouveau lecteur

Périodigues

Prédéfinie @ faire une recherche avancée

Il est également possible de rechercher sur une partie du nom/prénom :
= Larecherche "mat" va afficher par exemple Mathilde, Mathieu, Mathey et Matazzoni.
= S'il y a plusieurs résultats, cliquer sur le lecteur pour afficher la fiche du lecteur
= Cliquer sur Carte

= o Prénom NOM Prét(s): 0 Réservation(s): 0

TélL:

E-mail :

Adhésion

Début : 05/10/2021

Fin : 03/10/2031
Date du dernier emprunt :

= Le navigateur va ouvrir une nouvelle fenétre avec la carte, avec possibilité d'enregistrer ou
imprimer

zilla Firefox

B hitpsy//edu.ge.ch/atelierdulivre/pdf.php?pdfdoc=carte-lecteurtid_empr=

Prénom Nom
er du livre E

Hlﬂﬂl | |[| ﬂ]lli"l" Hll"“”lll

Carte N° : ABC123
Valable du 05/10/2021 au 03/10/2031
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