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2018-2019 
PROCEDURE D’ADMISSION EN 1ère  AFP 

pour les élèves du CO 
" ASSISTANT- E DE BUREAU PLEIN-TEMPS (AdBp)" 

 

ETAPES POUR LES CANDIDATS 
 

Octobre 2018 

à avril 2019 

• Travail du projet avec les enseignants d’IOSP et les maîtres de classe du 
CO 

• Construction d'un dossier de candidature 

Mars à avril 
2019 

• Possibilité de stage d'une journée à AOC (sur inscription). Ce stage n'est 
pas obligatoire, mais conseillé. 

• Stage accompli dans le domaine du commerce ou domaine approchant. 

Mardi 

9 avril 2019 

• Participation obligatoire à une séance d’information sur la formation 
(17h30 à l'aula de l'ECCG Aimée-Stitelmann) 

Vendredi 

3 mai 2019 

• Délai de réception des dossiers de candidature 

ECCG Aimée-Stitelmann 
Pascal Pierdomenico 

24 route de Base -1228 Plan-les-Ouates 

Mercredi 

15 mai 2019 

(selon planning) 

• Entretien de candidature après pré-sélection sur dossier. Les dossiers 
incomplets ne seront pas pris en compte. 

• Pour les candidats retenus, signature du contrat fin juin, sous réserve de 
répondre aux conditions d'admission à la sortie du CO. 

 
DOSSIER DE CANDIDATURE ENTRETIEN DE CANDIDATURE  

Pièces à présenter  Eléments observés 

• CV avec photo • Motivation du candidat pour la 
formation proposée (AdBp) 

• Lettre de motivation manuscrite 
ciblée formation AdBp 

• Connaissance de la formation 

• Livret scolaire (années précédentes 
et en cours) 

• Parcours personnel et scolaire 

• Commentaires des enseignants • Objectifs 

• Rapports de stages • Questions du candidat 
 


